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DZIAL |

POSTANOWIENIA OGOLNE

Regulamin okresla zasady udzielania zamoéwien w Miejskim Przedsiebiorstwie Energetyki
Cieplnej Sp. z 0. 0. z siedzibg w Kielcach, do ktérych nie majg zastosowania przepisy ustawy
z dnia 11 wrzes$nia 2019 r.-Prawo zamdwien publicznych (Dz.U. poz. 2019 ze zmianami).

§1.
Definicje

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1. cenie — nalezy przez to rozumiec cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia
9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towardw i ustug (Dz.U. z 2019r. poz. 178), nawet
jezeli jest ptacona na rzecz osoby niebedgcej przedsiebiorca,

2. dostawie — nalezy przez to rozumiec¢ nabywanie produktéw, ktérymi sg rzeczy ruchome,
energia, woda oraz prawa majgtkowe, jezeli mogg by¢ przedmiotem obrotu,
w szczegdlnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu
z opcja lub bez opcji zakupu, ktére moze obejmowac¢ dodatkowo rozmieszczenie lub
instalacje,

3. ustugach — nalezy przez to rozumieé wszelkie $wiadczenia, ktérych przedmiotem nie s3
roboty budowlane lub dostawy,

4. robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie
i wykonanie robot budowlanych okreslonych w zatgczniku Il do dyrektywy 2014/24/UE,
w zatgczniku | do dyrektywy 2014/25/UE oraz objetych dziatem 45 zatgcznika | do
rozporzadzenia (WE)r 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada
2002 r. w sprawie Wspodlnego Stownika Zamoéwien (CPV) (Dz.Urz.WEL340 z 16.12.2002
str.1, z poin. zm.) zwanego dalej ,Wspdlnym Stownikiem Zamoéwien” lub obiektu
budowlanego, a takze realizacje obiektu budowlanego, za pomocag dowolnych srodkéw,
zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajacego,

5. Kierowniku Zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Miejskiego
Przedsiebiorstwa Energetyki Cieplnej Spétka z o. 0. z siedzibg w Kielcach,

6. platformie zakupowej — nalezy przez to rozumieé system informatyczny wspierajgcy proces
udzielania zamoéwied w zakresie ustug, dostaw i robét budowlanych, komunikacji
z Wykonawcami, zarzadzania bazg danych z przeprowadzonych postepowan, do ktérego
link znajduje sie na stronie internetowej Zamawiajgcego portal e-ustug stuzgcy
Zamawiajgcemu do prowadzenia komunikacji, zbierania ofert i archiwizacji w zakresie
zamdwien, znajdujgcy sie pod adresem www.platformazakupowa.pl/pn/mpec.kielce,

7. pisemnosci postepowania — nalezy przez to rozumie¢ sposéb wyrazenia informacji przy
uzyciu wyrazéw, cyfr lub innych znakdw pisarskich, ktére mozna odczytac i powieli¢, w tym
przekazanych przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej,

8. progach unijnych — nalezy przez to rozumieé kwoty wartosci zamowien jak w art. 3 ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U.2021.1129 t. j. z dnia
2021.06.24),

9. srodkach komunikacji elektronicznej — nalezy przez to rozumieé¢ Srodki komunikacji
elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o Swiadczeniu ustug droga
elektroniczng (Dz.U. tj. z 2020 r. poz. 344),
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inicjatorze postepowania (Wnioskodawca) — nalezy przez to rozumie¢ Kierownika
jednostki organizacyjnej Spdtki lub pracownikdw na samodzielnych stanowiskach,
zgtaszajgcych zapotrzebowanie na udzielenie zamdwienia — Wniosek,

Regulaminie — nalezy przez to rozumieé niniejszy Regulamin udzielania zamédwien
sektorowych w MPEC Sp. z 0. 0. z siedzibg w Kielcach,

ustawie (ustawie Pzp) — nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo
zamoéwien publicznych,

zamoéwieniach — nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne zawierane miedzy
Zamawiajgcym a Wykonawcg, ktérych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty
budowlane,

szacunkowej wartosci zamowienia — nalezy przez to rozumieé catkowite szacunkowe

wynagrodzenie  Wykonawcy, bez podatku od towaru i ustug ustalone
przez Zamawiajycego,

Zamawiajgcym, Spétce, MPEC Spoétka z o. o. — nalezy przez to rozumie¢ Miejskie
Przedsiebiorstwo Energetyki Spétka z 0. o. z siedzibg w Kielcach,

ofercie najkorzystniejszej — nalezy przez to rozumie¢ oferte, ktéra przedstawia

najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow odnoszacych sie do przedmiotu
zamowienia, albo oferte z najnizszg ceng,
ofercie czesciowej — nalezy przez to rozumiec¢ oferte przewidujacg wykonanie czesci
zamowienia, zgodnie z trescig Specyfikacji Warunkéw Zamdwienia,
ofercie wariantowej — nalezy przez to rozumie¢ oferte przewidujagcg odmienny
niz okreslony przez Zamawiajgcego sposdb wykonania zamdéwienia, zgodnie z warunkami
okreslonymi w Specyfikacji Warunkéw Zamdwienia,
postepowaniu — nalezy przez to rozumiec postepowanie o udzielenie zamdwienia, czyli
0got czynnosci podejmowanych w celu udzielenia zamdwienia od dnia wszczecia
postepowania, tj. jego upublicznienia, do dnia zawarcia umowy,
SWZ — nalezy przez to rozumieé Specyfikacje Warunkéw Zamodwienia,
Wykonawcy — nalezy przez to rozumieé osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nie posiadajacg osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie
zamowienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamodwienia,
TZ — nalezy przez to rozumiec¢ Dziat Zamdwien Publicznych lub pracownikéw tego dziatu,
zamowieniu uzupetniajgcym, dodatkowym — nalezy przez to rozumie¢ zamodwienie
o podobnym przeznaczeniu, ktéore mozna uzyska¢ od tego samego wykonawcy, a ktére
jest przewidziane w SWZ lub Zapytaniu ofertowym,
siedzibie — nalezy przez to rozumiec siedzibe MPEC Spétka z o. o. przy ul. Poleska 37
w Kielcach.

§2

Zakres stosowania Regulaminu

1. Przepisy regulaminu stosuje sie do udzielania zamowien sektorowych, ktérych

przedmiotem sg dostawy, ustugi oraz roboty budowlane zamawiane w celu wykonywania
dziatalnosci polegajgcej na udostepnieniu lub obstudze statych sieci przeznaczonych do
Swiadczenia ustug publicznych w zwigzku z produkcjg, transportem lub dystrybucjg energii
cieplnej oraz dostarczaniu energii cieplnej do tych sieci, o wartosci zamdéwienia
nieprzekraczajacej progéw unijnych (art. 3 ustawy Pzp).

2. Do zaméwien o wartosci rownej lub przekraczajgcej progi unijne, stosuje sie ustawe -

Prawo zamowien publicznych, a w przypadku zaistnienia przestanek, o ktérych mowa
w art. 365 ustawy, zastosowanie majg postanowienia Regulaminu.
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3. Regulamin dotyczy zaméwien w ramach $rodkow finansowych, ktédrymi dysponuje Spoétka
niezaleznie od zrddet ich pochodzenia, chyba ze odrebne przepisy okreslaja odmienne
procedury wykorzystania tych srodkéw (np. dotacje unijne).

4. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Kierownik Zamawiajgcego moze postanowic
o przeprowadzeniu postepowania o udzielenie zamdwienia bez stosowania procedur
okreslonych Regulaminem lub o odstgpieniu od stosowania poszczegdlnych postanowien
Regulaminu.

5. Do czynnosci podejmowanych przez Zamawiajgcego i Wykonawcdw w postepowaniu
stosuje sie przepisy Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny, jezeli przepisy
Regulaminu nie stanowig inaczej.

§3

Wytaczenia stosowania Regulaminu

1. Niniejszy Regulamin nie ma zastosowania do zaméwien:

1.1. ktérych wartosé nie przekracza kwoty 10 000,00 zt,

1.2. w wyjatkowych sytuacjach, niewynikajgcych z przyczyn lezgcych po stronie
Zamawiajgcego, ktérych nie mogt on przewidzie¢ (np. awaria i jej skutki wymagajgce
natychmiastowe] naprawy, szkoda w majgtku Zamawiajgcego spowodowana sitg
wyzszg) lub z innych okolicznosci, ze wzgledu na specyfike przedmiotu zamowienia,

1.3. na ustugi arbitrazowe lub pojednawcze,

1.4. na ustugi Narodowego Banku Polskiego,

1.5. na ustugi badawcze i rozwojowe,

1.6. na nabycie, przygotowanie, produkcje lub koprodukcje materiatdow programowych
przeznaczonych do emisji w radiu, telewizji lub Internecie,

1.7. na zakup czasu antenowego lub audycji od dostawcéw audiowizualnych lub radiowych
ustug medialnych,

1.8. na nabycie wifasnosci nieruchomosci oraz innych praw do nieruchomosci,
w szczegdlnosci dzierzawy i najmu,

1.9. na ustugi finansowe zwigzane z emisjg, sprzedaza, kupnem lub zbyciem papieréw
wartosciowych lub innych instrumentéw finansowych, w szczegdlnosci zwigzane
z transakcjami majgcymi na celu uzyskanie dla Zamawiajacego srodkéw pienieznych
lub kapitatu,

1.10. dotyczacych umow z zakresu prawa pracy,

1.11. na dostawy uprawnien do emisji do powietrza gazéw cieplarnianych i innych
substancji, jednostek poswiadczonej redukcji emisji oraz jednostek redukcji emisji
w rozumieniu przepiséw o handlu uprawnieniami do emisji do powietrza gazéw
cieplarnianych i innych substancji,

1.12. objetych tajemnicg panstwowg zgodnie z przepisami o ochronie informacji
niejawnych albo, jezeli wymaga tego istotny interes bezpieczenstwa panstwa, albo
zamowien objetych tajemnica stuzbowa, jezeli wymaga tego istotny interes publiczny
lub istotny interes panstwa,

1.13. na ustugi w zakresie szkolenia pracownikéw,

1.14. na ustugi rekrutacji i pozyskiwania personelu,

1.15. na ubezpieczenia grupowe pracownikéw,

1.16. na ustugi dzierzawy pojemnikéw na odpady komunalne,

1.17. na ustugi notarialne, komornicze, pocztowe, bankowe.

1.18. na ustugi w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowej,

1.19. na ustugi hotelarskie, restauracyjne, cateringowe,
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1.20. na dostawy i ustugi zwigzane z dziatalno$cig rekreacyjng, sportowa, reklamowg,
informacyjna lub promocyjna,

1.21. na dostawy produktéw spozywczych,

1.22. na zakup prasy codziennej,

1.23. innych objetych wyfgczeniami na podstawie ustawy Pzp.

W przypadkach udzielenia zamoéwien okreslonych w ust. 1, wybdr Wykonawcy

dokonywany jest po uprzednim rozeznaniu rynku, w miare mozliwosci z wykorzystaniem

platformy zakupowej, w oparciu o kryteria oceny, takie jak: cena, jakos¢, pewnosc

wykonywane] dostawy lub ustugi, dotychczasowe doswiadczenie i jako$¢ wspotpracy,

zakres wykonywanej dostawy lub ustugi, zakres Swiadczen dodatkowych itp. Zamawiajgcy

moze rowniez podjg¢ decyzje o zastosowaniu wybranych postanowien Regulaminu.

Decyzje w sprawie procedury udzielania zamodwien okreslonych w ust. 1 oraz zamdwien

wyltgczonych ze stosowania ustawy Pzp, podejmuje Kierownik Zamawiajgcego, na wniosek

Kierownika jednostki organizacyjnej sktadajgcego Wniosek, zaopiniowany przez

Kierownika Dziatu Zaméwien Publicznych.

. Kierownik jednostki organizacyjnej po akceptacji przez Kierownika Zamawiajgcego udziela

zamowienia zgodnie ze swojg najlepszg wiedzg oraz najwyzszg starannoscig celem

uzyskania najkorzystniejszych warunkéw zakupu dla Zamawiajgcego, na podstawie miedzy

innymi jednej z opcji:

3.1. oferty uzyskanej podczas sondazu rynku, przeprowadzonego w dowolnej formie,
np.: pisemnej, elektronicznej, telefonicznej,

3.2. przeprowadzonych negocjacjach cenowych,

3.3. po analizie cen na podstawie aktualnych katalogéw cenowych,

3.4. oferty od dotychczasowego Wykonawcy, jesli jako$¢ dotychczasowych ustug lub
dostaw byta nalezyta i spetniata wymogi Zamawiajacego.

Przy udzielaniu zamdéwienia Zamawiajgcy moze skorzystaé z platformy zakupowe;.

Kierownik jednostki organizacyjnej jest zobowigzany do przestania informacji o udzielonych

zamowieniach do Dziatu Zamowienn Publicznych zawierajgcej dane Wykonawcy, kwote

netto i brutto, nazwe i rodzaj zamodwienia (robota budowlana, dostawa, ustuga)

w terminie do 10 dnia kazdego miesigca.

84

Zasady udzielania zamdéwien

Zamawiajgcy przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zamdwienia
w sposOb  zapewniajgcy zachowanie wuczciwej konkurencji i rowne traktowanie
Wykonawcoéw oraz zgodnie z zasadami proporcjonalnosci i przejrzystosci, a takze
racjonalnego gospodarowania srodkami finansowymi.

Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamowienia wykonujg osoby, ktére zapewnig bezstronnosé i obiektywizm.

Zamowienia udziela sie Wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami niniejszego
Regulaminu.

Postepowanie jest jawne. Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli
Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie skfadania ofert lub wnioskéw o dopuszczenie
do udziatu w postepowaniu zastrzegt, ze nie mogg by¢ ujawnione.

Postepowania o udzielenie zamdwien prowadzone sg pisemnie w jezyku polskim
z wykorzystaniem m.in. platformy zakupowe;.
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6. W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia komunikacja miedzy Zamawiajagcym
a Wykonawcg odbywa sie przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, na zasadach
okreslonych w SWZ lub Zapytaniu ofertowym.

7. Oferty sporzadza sie w postaci elektronicznej i opatruje sie kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub elektronicznym podpisem osobistym.

Dopuszcza sie mozliwos¢ sktadania ofert w postaci skanu podpisanej oferty. Sposdb
podpisania oferty zawiera dokumentacja postepowania

8. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane drogg elektroniczng
uwaza sie za ztozone w terminie, jezeli ich tre$¢ dotarta do adresata przed uptywem
obowigzujgcego terminu.

DZIAL I
PRZYGOTOWANIE POSTEPOWANIA W SPRAWIE UDZIELENIA ZAMOWIENIA
Inicjowanie postepowania
§5

1. Podstawe do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia
w Spéfce stanowi zatwierdzony przez Kierownika Zamawiajgcego ,, Wniosek”.

2. Wniosek, o ktorym mowa w ust. 1 (zwany dalej ,, Wnioskiem”) powinien zosta¢ ztozony
na formularzu, stanowigcym zafacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu pn. ,Whniosek
o przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia” lub w innej formie
zawierajgcej dane okreslone z § 7 ust. 1.

3. Whniosek podlega rejestracji w Dziale Zamowien Publicznych.

86

1. Z Wnioskiem o przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia moze wystgpic
Kierownik kazdej jednostki organizacyjnej, o ile z uwagi na przedmiot zamdwienia
wytgczne uprawnienie do wystepowania z wnioskiem nie zostato zastrzezone zgodnie
z ust. 2 niniejszego paragrafu dla:

1.1. Dziatu Przytgczen i Uzgodnien,

1.2. Dziatu Energetycznego i OZE,

1.3. Biura Obstugi Spofki,

1.4. Dziatu Kadr i Pfac,

1.5. Dziatu Informatycznego i Innowacji,
1.6. Dziatu Obstugi Eksploatacji.

W przypadku zaméwien zastrzezonych do wytgcznych kompetencji powyzszych jednostek,

pozostate jednostki organizacyjne sktadajg Wniosek do jednej z ww. uprawnionych jednostek.

2. Z uwagi na przedmiot zamoéwienia, w przypadku niektérych zamoéwien wytgczne
uprawnienie do wystepowania z Wnioskiem przyznane zostato nastepujgcym jednostkom
organizacyjnym:

2.1. Dziat Przytaczen i Uzgodnien (TP) — zamdwienia na roboty budowlane, ustugi lub
dostawy materiatébw i urzadzen do wykonywania zadan inwestycyjnych
i remontowych oraz zamowienia na opracowanie dokumentacji projektowej réznych
branz lub w zaleznosci od potrzeb zamdwienia zwigzane z dziatalnoscig tego Dziatu,

2.2. Dziat Energetyczny i OZE (TE) - zamodwienia na opracowanie dokumentacji
projektowej branzy elektrycznej oraz na dostawy materiatdw i urzadzen
zastrzezonych do kompetencji tego Dziatu,
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2.3. Biuro Obstugi Spotki (NO) — zamdwienia na dostawy miedzy innymi: materiatéw
i sprzetu biurowego z wytgczeniem dostaw zastrzezonych do kompetencji Dziatu
Informatyki i Innowacji, odziezy i srodkdw czystosci, mebli oraz zamdwienia na
dostawy i ustugi wynikajgce z biezgcej dziatalnosci innych jednostek organizacyjnych,
ztozone przez te jednostki organizacyjne,

2.4. Dziat Kadr i Ptac — zamdwienia finansowane z funduszu swiadczen socjalnych m.in.:
organizowanie wycieczek,

2.5. Dziat Informatyczny i Innowacji (Tl) — zamdwienia na dostawy sprzetu
informatycznego, urzadzen wspétpracujacych ze sprzetem komputerowym i sieciami
komputerowymi oraz programoéw komputerowych i innych zwigzanych z dziatalnoscia

Dziatu.
2.6. Dziat Obstugi Eksploatacji (PD) - zamdwienia na dostawy miedzy innymi: paliw, opatu,
srodkéw transportowych i sprzetu budowlanego, najmu sprzetu i S$rodkow

transportowych dla potrzeb Spoétki. Wnioski sktadane przez inne jednostki
organizacyjne w sprawie zakupu materiatéw i urzadzen, Dziat Obstugi Eksploatacji
weryfikuje biorgc pod uwage aktualny i przewidywany stan zapaséw magazynowych
i uwzglednia je przy zamodwieniu. W miare potrzeby, zamodwienia na materiaty
i urzadzenia stuzgce do budowy sieci cieptowniczych lub modernizacji weztéw
cieplnych konsultuje z Dziatem Przytaczen i Uzgodnien lub innym wiodgcym dziatem.
3. W przypadku koniecznosci realizacji w Spétce szczegdlnych projektéw (zamédwien),
z Wnioskiem o przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia na zakup
materiatéw, urzadzen lub ustug moga wystapi¢ inne niz wymienione w pkt 2 jednostki
organizacyjne.

§7

1. We Whniosku nalezy poda¢ nizej wymienione dane i informacje:
1.1. Opis przedmiotu zamodwienia —okresli¢ wedtug wymagan § 13 niniejszego Regulaminu
1.2. Szacunkowa wartos¢ zamdwienia — podstawg ustalenia wartosci zamdwienia jest
catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy, bez podatku od towardéw i ustug,
ustalone z nalezytg starannoscia.

1.2.1. Podstawg obliczenia wartosci zamoéwienia na dostawy lub ustugi jest wartos$é
rynkowa przedmiotu zamodwienia (okreslana na podstawie przecietnych cen
stosowanych w miejscu wykonania zamowienia, analiz cen ofertowych ztozonych
w postepowaniach prowadzonych przez Zamawiajgcego Ilub zamdwien
udzielonych przez innych zamawiajgcych, obejmujgcych analogiczny przedmiot
zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towaréw i ustug
konsumpcyjnych).

1.2.2. Podstawg obliczenia warto$ci zamdwienia na roboty budowlane jest kosztorys
inwestorski, a w przypadku braku kosztorysu - planowane koszty wykonania
robot budowlanych (ewentualnie prac projektowych), orientacyjne koszty
w oparciu o ceny rynkowe.

1.2.3. Jezeli nie mozna obliczyé wartosci zaméwienia na podstawie realidow
rynkowych, Zamawiajgcy moze swoj szacunek oprze¢ na aktualnie powszechnie
stosowanych katalogach, cennikach i taryfikatorach (zamieszczonych
w Internecie lub uzyskanych bezposrednio od potencjalnych Wykonawcoéw).

1.2.4. Podstawag obliczenia warto$ci zamdwienia na ustugi lub dostawy powtarzajgce
sie okresowo lub podlegajgce wznowieniu w okreslonym czasie jest zgodnie
z wyborem Zamawiajgcego:
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- tgczna warto$¢ zamowien na tego samego rodzaju ustugi lub dostawy,
udzielonych w ciggu poprzednich 12 miesiecy z uwzglednieniem zmian
ilosSciowych zamawianych dostaw lub ustug,
- tgczna warto$é zamowien tego samego rodzaju, ktérych Zamawiajgcy zamierza
udzieli¢ w ciggu 12 miesiecy nastepujacych po pierwszej ustudze lub dostawie.
1.2.5 Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia nalezy udokumentowaé w postaci
notatki stuzbowej i zatgczonych do niej dokumentéw. Dokumentami
potwierdzajagcymi  ustalenie  szacunkowej wartosci zamdwienia  s3
w szczegolnosci:
- zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcéw,
- odpowiedzi cenowe wykonawcow,
- wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug i towaréw (opatrzone
datg dokonania wydruku),
- kopie ofert lub uméw z innych postepowan (obejmujacych analogiczny
przedmiot zamdwienia) z okresu poprzedzajgcego moment szacowania
wartosci zamodwienia.
1.2.6 Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamodwienia w celu
ominiecia obowigzku stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych.

1.3. Termin realizacji zamowienia.

1.4. Istotne postanowienia umowy, dotyczgce sposobu wykonania zamdwienia oraz
wymaganych gwarancji i zabezpieczen, w tym m. in.:

1.4.1. miejsce dostawy,

1.4.2. terminy i dokumenty wymagane przy odbiorze,

1.4.3. wskazanie inspektora nadzoru/osoby do kontaktéw/osoby uprawnionej
do odbioru,

1.4.4. terminy gwarancji na materiaty/roboty,

1.4.5. inne szczegétowe postanowienia (np. zapisy dotyczace Zintegrowanego
Systemu Zarzadzania w Spotce, wymagania od Wykonawcy).

1.5. Opis proponowanych kryteriéw oceny ofert, przy czym kryteriami sg cena albo cena
i inne kryteria odnoszgce sie do przedmiotu zamdwienia, w szczegdlnosci: jakos¢,
funkcjonalno$é, parametry techniczne, zastosowanie najlepszych dostepnych
technologii w zakresie oddziatywania na s$rodowisko, koszty eksploatacji, serwis,
pomoc techniczna, wptyw sposobu wykonania zamdwienia na rynek pracy w miejscu
wykonywania zamdwienia, aspekty innowacyjne, okres realizacji, kwalifikacje
zawodowe i doswiadczenie oséb wyznaczonych do realizacji zamdwienia.

1.6. Dane osoby upowaznionej do udzielania wyjasnien w sprawach dotyczgcych
przedmiotu zamowienia (imie i nazwisko, numer telefonu, e-mail, godziny udzielania
informacji).

1.7. Zrédto finansowania zamdwienia poprzez podanie pozycji w planie inwestycji
lub remontéw Spodtki lub zatwierdzonego przez Zarzad Spoétki sposobu finansowania
zamowienia w sytuacji, gdy zaméwienie nie zostato ujete w planie finansowym Spoéfki.

1.8. Kompletny opis przedmiotu zamdwienia niezbedny do przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zaméwienia.

2. Opis przedmiotu zamoéwienia zawarty we Whniosku, stanowi integralng cze$¢ dokumentacji
postepowania w sprawie udzielenia zamdwienia i nie moze zostaé zmieniony bez zgody
Whnioskodawcy.

3. Za tres¢ Whniosku, a szczegdlnie jego kompletnosé i poprawnos¢ merytoryczng oraz
zgodnos$¢ z niniejszym Regulaminem odpowiedzialno$¢ ponosi Kierownik jednostki
organizacyjnej zgtaszajgcej Wniosek.
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D

. W sytuacji, gdy po wszczeciu postepowania o udzielenie zamowienia nastgpitaby zmiana
parametrow przedmiotu zamodwienia lub podstaw obliczania wartosci zamdwienia —
podmiot sktadajgcy Wniosek obowigzany jest niezwtocznie dokonaé¢ korekty opisu
przedmiotu zamowienia oraz weryfikacji wartosci zamodwienia i przekaza¢ korekte do
Dziatu TZ.

5. Whniosek wraz z dokumentacjg przekazuje sie do Dziatu Zamdwien Publicznych.

§8

Przygotowanie postepowania

1. Postepowanie o udzielenie zamdéwienia przygotowuje Dziat TZ w kolejnosci zgtoszen lub na
polecenie Kierownika Zamawiajgcego.

2. Dziat TZ dokonuje weryfikacji Wniosku o udzielenie zaméwienia pod wzgledem jego
zgodnosci z niniejszym Regulaminem.

3. W przypadku brakéw lub watpliwosci co do tresci Wniosku, Dziat TZ ma obowigzek
uzgodnienia z Wnioskodawcg zapiséw i poprawek.

4. Jezeli uzgodnien, o ktérych mowa w ust. 3 nie dokonano w ciggu 2 dni roboczych Dziat TZ
zwraca Whniosek wnioskodawcy z pisemnym uzasadnieniem odmowy wszczecia
postepowania.

5. Przygotowanie postepowania o udzielenie zamoéwienia przez Dziat TZ obejmuje:

5.1. propozycje Kierownika Dziatu TZ dotyczacg wyboru trybu postepowania w oparciu
o zawarty we Wniosku opis przedmiotu zamdwienia oraz wartos¢ zamoéwienia,
5.2. propozycje Kierownika Dziatu TZ uzupetnienia sktadu osobowego statej Komisji
Przetargowej dla danego postepowania,
5.3. wyznaczenie przez Kierownika Dziatu TZ daty i miejsca spotkania Komisji
Przetargowej,
5.4. opracowanie dokumentdw niezbednych do przeprowadzenia postepowania
w sprawie udzielenia zamowienia w szczegdlnosci:
5.4.1. Specyfikacji Warunkéw Zamowienia wraz z niezbednymi zatgcznikami lub
Zapytania ofertowego,
5.4.2. istotnych warunkéw umowy lub wzoru umowy, pism kierowanych
do Wykonawcéw i innych podmiotéw biorgcych udziat w postepowaniu,
5.4.3. tekstu ogtoszenia o zamédwieniu, zaproszenia lub zapytania stosownie
do przyjetego trybu postepowania o udzielenie zamdwienia,
5.4.4. sprawdzenie przeliczenia okre$lonej we wniosku wartosci zamdwienia na euro,
wedtug aktualnego kursu ogtaszanego w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministra.

6. Specyfikacje Warunkéw Zamowienia (SWZ) sporzadza sie dla trybu przetargu
nieograniczonego i negocjacji z ogtoszeniem.

7. Specyfikacje Warunkéw Zamdwienia zatwierdza Kierownik Zamawiajgcego.

8. Ogtoszenie o zamdwieniu podpisuje Kierownik Zamawiajgcego po zatwierdzeniu SWZ.

§9
Rozpoczecie postepowania

1. Stosownie do przyjetego trybu postepowania, Zamawiajgcy rozpoczyna postepowanie
poprzez:
1.1. zamieszczenie ogtoszenia na platformie zakupowej i na stronie internetowej Spotki,
oraz jezeli wymagajg tego odrebne przepisy w Biuletynie Zamdwien Publicznych,
1.2. skierowanie do Wykonawcow zaproszenia do udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia.
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§10
Ogloszenia i zaproszenia

1. Ogtoszenia o postepowaniach prowadzonych w trybie przetargu nieograniczonego
lub negocjacji z ogtoszeniem, Zamawiajgcy umieszcza na platformie zakupowej i stronie
internetowej Zamawiajgcego oraz w Biuletynie Zamoéwien Publicznych, jezeli wymagaja
tego odrebne przepisy.

2. W przypadku zamoéwien realizowanych w trybie Zapytania ofertowego, Zamawiajacy za
pomocg platformy zakupowej winien skierowaé zaproszenie do ztozenia oferty do
co najmniej trzech Wykonawcéw. Jezeli liczba Wykonawcoéw spetniajgcych warunki
udziatu w postepowaniu jest mniejsza, Zamawiajacy zaprasza do ztozenia oferty lub
negocjacji wszystkich Wykonawcow spetniajgcych te warunki.

3. Ogtoszenia o postepowaniach oraz zaproszenia do wziecia udziatu w postepowaniach
winny zawierad informacje, ze jest ono prowadzone zgodnie z niniejszym Regulaminem.

4. Zamawiajagcy moze telefonicznie lub elektronicznie poinformowac¢ potencjalnych
Wykonawcdéw o ogtoszeniu postepowania.

§11
Przekazywanie Specyfikacji Warunkdw Zamdwienia, Zapytan ofertowych i innych
dokumentéw postepowania.

SWZ, Zapytanie ofertowe i inne dokumenty przetargowe (min. dokumentacje projektowa)
udostepnia sie na platformie zakupowej. W wyjgtkowych przypadkach (np. przy duzych
rozmiarach plikdw) mogg by¢ wydane (bezptatnie) Wykonawcom przez Dziat TZ.
Korespondencja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg odbywa sie za pomocg platformy
zakupowej badz poczty elektroniczne;j.

§12
Zapytania i wyjasnienia

1. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SWZ lub Zapytania
ofertowego.

2. Zapytania Wykonawcéw dotyczace wyjasnienia zapisow SWZ lub Zapytania ofertowego
kierowane sg3 na adres Zamawiajgcego Ilub bezposrednio do oséb wskazanych
w dokumentacji za pomocg platformy zakupowej lub poczty elektronicznej
Zamawiajgcego.

3. Zamawiajgcy zobowigzany jest udzieli¢ wyjasnien pod warunkiem, ze wniosek
o wyjasnienie tresci dokumentow wptynagt do Zamawiajgcego, nie pdzniej niz na 4 dni
przed wyznaczonym terminem skfadania ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci wptynat
po uptywie terminu wskazanego w zdaniu poprzedzajgcym, Zamawiajgcy moze udzielié
wyjasnien lub pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

4. Przed uptywem terminu do sktadania ofert, Zamawiajgcy moze zwotaé zebranie wszystkich
Wykonawcdw w celu wyjasnienia tresci dokumentacji przetargowej. Z przebiegu zebrania
sporzadza sie protokdt zawierajacy zgtoszone na zebraniu zapytania o wyjasnienie tresci
dokumentacji przetargowej oraz odpowiedzi na nie, bez wskazywania zrddet zapytan.
Protokot z zebrania dorecza sie niezwtocznie wszystkim Wykonawcom, ktérzy pobrali
dokumentacje przetargowsa.

5. Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami udzielane sg w formie pisemnej i przesytane,
bez ujawniania zrédfa zapytan, jednoczesnie wszystkim Wykonawcom, ktérzy biorg udziat
w postepowaniu i udostepnia sie je na platformie zakupowej.
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DZIAL Il
PRZYGOTOWANIE DOKUMENTACII DO POSTEPOWANIA

§13
Okreslenie przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiotu zamoéwienia nie mozna opisywac w sposdb, ktdry mogtby utrudnia¢ uczciwg
konkurencje.

2. Przedmiot zamdwienia Zamawiajgcy opisuje w sposdb jednoznaczny i wyczerpujacy, za
pomocg dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, odnoszgc sie do norm, ocen
technicznych, specyfikacji technicznych, uwzgledniajgc wszystkie wymagania i okolicznosci
mogace mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty.

3. Przedmiot zamdwienia moze zostaé opisany za pomocg wskazania producenta, nazwy
wtasnej badZz w inny sposdb jednoznacznie go definiujgcy, jezeli jest to uzasadnione
specyfikg przedmiotu zamdwienia, wynika z istotnych wskazan Zamawiajgcego,
w szczegolnosci zapewnienia kompatybilnosci z istniejgcymi systemami i rozwigzaniami.

4. Do opisu przedmiotu zamowienia Zamawiajgcy moze stosowaé nazwy i kody okreslone
we Wspdlnym Stowniku Zaméwien.

5. Zamawiajgcy moze zada¢ wskazania przez Wykonawce w ofercie czesci zamdwienia,
ktorej wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom oraz wskazanie tych
podwykonawcow.

6. Zamawiajgcy moze okreslic, ktéra czes¢ zamdwienia nie moze by¢ powierzona
podwykonawcom.

7. Zamawiajacy w celu dokonania precyzyjnego opisu przedmiotu zamdwienia moze
prowadzi¢ z wybranymi Wykonawcami dialog techniczny (konsultacje rynkowe).

8. Jezeli zamowienie obejmuje réwnoczesnie dostawy oraz ustugi albo roboty budowlane
oraz ustugi, do udzielenia zamdwienia stosuje sie przepisy dotyczace tego przedmiotu
zamoéwienia, ktérego wartosciowy udziat w danym zamédwieniu jest najwiekszy.

9. Jezeli zaméwienie obejmuje réwnoczesnie dostawy oraz rozmieszczenie lub instalacje
dostarczonej rzeczy, do udzielenia takiego zamodwienia stosuje sie przepisy dotyczace
dostaw.

10. Jezeli zamdwienie obejmuje réwnoczesnie roboty budowlane oraz dostawy niezbedne
do ich wykonania, do udzielenia takiego zamdwienia stosuje sie przepisy dotyczace robét
budowlanych.

11. Jezeli zamdwienie obejmuje rédwnoczesnie ustugi oraz roboty budowlane niezbedne
do wykonania ustug, do udzielenia zamdwienia stosuje sie przepisy dotyczace ustug.

§14
Ustalenie wartosci zamowienia

1. Podstawg ustalenia wartosci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug, ustalone z nalezytg starannoscia.

2. Ustalenia wartosci zamdwienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 m-ce przed dniem
wszczecia postepowania o udzielenie zamodwienia, jezeli przedmiotem zamowienia
sg dostawy lub ustugi oraz nie wczesniej niz 6 m-cy przed dniem wszczecia postepowania
o udzielenie zamdwienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sg roboty budowlane

3. W przypadku zamowien udzielanych na czas nieokreslony, wartoscig zamdwienia jest
wartos¢ miesieczna zamdwienia pomnozona przez 48 miesiecy.

4. Sredni kurs ztotego w stosunku do euro stanowigcy podstawe przeliczania szacunkowej
wartosci zamoéwien okresla rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow w sprawie sredniego
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kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczenia wartosci
zamowien obowigzujgce w dacie dokonania przeliczenia.

§15
Zawartos¢ SWZ, Zapytania ofertowego.

1. Specyfikacja Warunkéw Zaméwienia powinna zawieraé co najmniej:

1.1. informacje, ze postepowanie prowadzone jest zgodnie z Regulaminem,

1.2. nazwe oraz adres Zamawiajgcego, adres poczty elektronicznej oraz strony
internetowej prowadzonego postepowania,

1.3. tryb udzielenia zamdwienia,

1.4. opis przedmiotu zamdwienia,

1.5. termin wykonania zamdwienia,

1.6. warunki udziatu w postepowaniu,

1.7. wymog zatrudnienia w zamdwieniu na roboty budowlane przez Wykonawce lub
podwykonawce na podstawie stosunku pracy oséb wykonujacych wskazane przez
Zamawiajgcego czynnosci w zakresie realizacji zamdwienia, jezeli wykonanie tych
czynnosci polega na wykonywaniu pracy w sposéb okreslony w art. 22 § 1 kodeksu
pracy (jezeli Zamawiajacy uzna za konieczne),

1.8. opis czesci zamowienia, jezeli Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych,

1.9. informacje o zamdwieniach podobnych (dodatkowych, uzupetniajacych),

1.10. wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie majg dostarczy¢é Wykonawcy w celu
potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu, jezeli Zamawiajacy
bedzie ich wymagat,

1.11. informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz
przekazywania o$wiadczen lub dokumentdw, a takze wskazanie oséb uprawnionych
do porozumiewania sie z Wykonawcami,

1.12. wymagania dotyczace wadium,

1.13. termin zwigzania ofertg,

1.14. opis sposobu przygotowywania ofert,

1.15. miejsce oraz termin skfadania i otwarcia ofert,

1.16. kryteria oceny ofert i ich znaczenie,

1.17. informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamodwienia,

1.18. wymagania dotyczgce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (w przypadku,
gdy Zamawiajacy wymaga jego ztozenia),

1.19. istotne postanowienia dla stron, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej
umowy albo wzér umowy, jezeli Zamawiajgcy wymaga od Wykonawcy, aby zawart
Z nim umowe w sprawie zamowienia na takich warunkach.

2. Zawartos¢ Zapytania ofertowego przedstawia wzor, stanowigcy zatgcznik nr 2 do
niniejszego regulaminu.

3. Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce w ofercie czesci zaméwienia, ktdrej
wykonanie powierzy podwykonawcom. Wykonawca moze powierzy¢é wykonanie
zamowienia podwykonawcom, z wyjatkiem przypadku, gdy ze wzgledu na specyfike
przedmiotu zamdwienia Zamawiajacy zastrzeze w SWZ lub Zapytaniu ofertowym, ze cze$é
lub catos¢ zaméwienia nie moze by¢ powierzona podwykonawcom.

4. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ tres¢ SWZ lub Zapytania ofertowego. Dokonang zmiane Zamawiajgcy umieszcza
na platformie zakupowe;.
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. Jezeli zmiana tresci SWZ prowadzi do zmiany tresci ogtoszenia o zamowieniu, Zamawiajacy

zamieszcza ogtoszenie o zmianie ogtoszenia na platformie zakupowe;j.
Zamawiajgcy moze przedtuzy¢ termin sktadania ofert zamieszczajgc stosowng informacje
na platformie zakupowej.

DZIAL IV
PRZEPROWADZENIE POSTEPOWANIA

§16
Zasady sktadania ofert

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

. Oferte sporzadza sie w jezyku polskim.

Tresé oferty musi byé zgodna z wymaganiami Zamawiajgcego okreslonymi w SWZ lub
Zapytaniu ofertowym.

Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert.
Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert zmieni¢ lub wycofac oferte
na zasadach okreslonych w SWZ lub Zapytaniu ofertowym.

. Wykonawca jest zwigzany ofertg do uptywu terminu okreslonego w SWZ lub Zapytaniu

ofertowym.

W uzasadnionych przypadkach przed uptywem terminu zwigzania ofertg Zamawiajacy
moze zwréci¢ sie do Wykonawcdw o wyrazenie zgody na przedfuzenie tego terminu
0 oznaczony okres.

. Przedtuzenie terminu zwigzania oferta wymaga od Wykonawcy ztozenia pisemnego

oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.
Odmowa wyrazenia zgody, o ktdrej mowa w ust. 9, nie powoduje utraty wadium.

. Zgoda Wykonawcy na przediuzenie okresu zwigzania ofertg jest dopuszczalna tylko

z jednoczesnym przedtuzeniem okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe,
z wniesieniem nowego wadium na przedtuzony okres zwigzania ofertas.

10. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

N

§17
Jawnos¢é

Postepowanie jest jawne.

. Z zawartoscig ofert nie mozna zapoznaé sie przed uptywem terminu otwarcia ofert.

§18
Komisja Przetargowa

. Za przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia odpowiada Dziat TZ oraz

osoby wyznaczone do przeprowadzenia postepowania lub Komisja Przetargowa powotana
przez Kierownika Zamawiajgcego.

. Organizacje, sktad, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw cztonkdw Komisji Przetargowej

okresla  wewnetrzny Regulamin  Pracy Komisji  Przetargowej powotywanej
do przeprowadzenia postepowan o udzielenie zamdwienia w Spétce.

§19
Otwarcie ofert

Otwarcia ofert dokonuje sie w terminie okreslonym w SWZ lub Zapytaniu Ofertowym.

W przypadku awarii systemu platformy zakupowej, ktéra powoduje brak mozliwosci
otwarcia ofert w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego, otwarcie ofert nastepuje
niezwtocznie po usunieciu awarii.
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3. Zamawiajacy, informuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej oraz
powiadamia zaproszonych Wykonawcéw za posrednictwem Srodkédw komunikacji
elektronicznej.

4. Otwarcie ofert odbywa sie bez udziatu Wykonawcow.

5. Zamawiajacy, niezwtocznie po otwarciu ofert, w przypadku przetargu nieograniczonego lub
zastosowaniu petnej procedury Zapytania Ofertowego udostepnia na stronie platformy
zakupowej informacje o:

5.1

nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej

dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawcéw, ktérych oferty
zostaty otwarte,

5.2

cenach zawartych w ofertach.

6. Informacje, o ktérej mowa w ust. 5 wysyta sie do Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty, droga
elektroniczng (poprzez platforme zakupowa lub pocztg elektroniczng).

§20
Wytaczenia oséb

1. Osoby wykonujgce czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamodwienia podlegaja
wyfaczeniu, jezeli:

1.1.
1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

ubiegajg sie o udzielenie tego zamdwienia,

pozostajg w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia
lub sg zwigzane z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z Wykonawcg, jego
zastepcg prawnym lub cztonkami organdw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych
Wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia,

przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia
pozostawaty w stosunku pracy lub zlecenia z Wykonawcg, otrzymywaty od
Wykonawcy wynagrodzenie z innego tytutu Ilub byty cztonkami organéw
zarzadzajgcych lub organdéw nadzorczych Wykonawcéw ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia,

pozostajg z Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to
budzi¢ uzasadnione watpliwosci, co do bezstronnosci tych osdb,

zostaty prawomocnie skazane za przestepstwo popetnione w  zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zamdwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu
osiggniecia korzysci majgtkowych.

2. Osoby wykonujace czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia skfadajg, pod
rygorem odpowiedzialnosci karnej za fatszywe zeznania, pisemne oswiadczenie o braku
lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1 niezwlocznie po zapoznaniu
sie z dokumentami ztozonymi przez Wykonawcdéw.

3. Czynnos$ci w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia podjete przez osobe podlegajaca
wylgczeniu po powzieciu przez nig wiadomosci o okolicznosciach, o ktérych mowa
w ust. 1, powtarza sie z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych
nie wptywajgcych na wynik postepowania.

§21
Terminy

1. Termin zwigzania ofertg, nie moze by¢ dtuzszy niz 30 dni od uptywu terminu do skfadania
ofert. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skfadania
ofert.
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. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzyé termin

zwigzania ofertg, z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
uptywem terminu zwigzania ofertg, zwrdci¢ sie do Wykonawcéw o wyrazenie zgody
na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

Odmowa wyrazenia zgody, o ktérej mowa w ust. 2, nie powoduje utraty wadium.
Przedtuzenie okresu zwigzania ofertg jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym
przedtuzeniem okresu waznos$ci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem
nowego wadium na przedtuzony okres zwigzania oferty. Jezeli przedtuzenie terminu
zwigzania ofertg dokonywane jest po wyborze oferty najkorzystniejszej, obowigzek
whniesienia wadium lub jego przedtuzenia dotyczy jedynie Wykonawcy, ktérego oferta
zostata wybrana jako najkorzystniejsza.

. Termin skfadania ofert musi uwzgledni¢ czas niezbedny na ich przygotowanie i ztozenie,

przy czym w trybie przetargu nieograniczonego — nie moze by¢ krétszy niz 7 dni od dnia
zamieszczenia ogtoszenia w przypadku dostaw Ilub ustug, a w przypadku robdt
budowlanych — nie krétszy niz 14 dni.
Termin sktadania ofert w trybie Zapytania ofertowego, ustalany jest w zaleznosci od
przedmiotu zamodwienia i podawany w tresci dokumentacji postepowania.
W zaleznosci od specyfiki przedmiotu zamdwienia, Zamawiajacy moze podja¢ decyzje
0 wyznaczeniu terminéw innych niz okreslone powyzej w ust. 5 i 6.
llekro¢ w Regulaminie mowa jest o dniach rozumie sie przez to dni kalendarzowe.

§22
Warunki udziatu w postepowaniu

. O udzielenie zamdwienia mogga ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:

1.1. nie podlegajg wykluczeniu,
1.2. spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, dotyczace:
1.2.1. zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym,
1.2.2. uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw,
1.2.3. sytuacji ekonomicznej lub finansowej,
1.2.4. zdolnosci technicznej lub zawodowe;j.

. Zamawiajacy okresla dla kazdego postepowania, ktére z warunkéw Wykonawca ma

obowigzek spetnié. Zamawiajacy nie moze okreslaé warunkdédw udziatu w postepowaniu
o udzielenie zaméwienia w sposdéb, ktéry mégtby utrudniac uczciwg konkurencje.

. Wykonawcy sg zobowigzani do ztozenia pisemnego oswiadczenia o spetnieniu warunkéw

okreslonych w ust. 1.
Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamdwienia.

. W przypadku, o ktéorym mowa w ust. 4, Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika

do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania
w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia.

Przepisy dotyczgce Wykonawcy stosuje sie odpowiednio do Wykonawcéw, o ktérych
mowa w ust. 4, zgodnie z okreslonym przez Zamawiajgcego sposobem spetnienia
warunkéw udziatu w postepowaniu.

Wykonawca moze polegaé na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamdwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotdw,
niezaleznie od charakteru prawnego f3czgcych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej
sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat zasobami
niezbednymi do realizacji zamodwienia, w szczegdlnosci przedstawiajgc w tym celu
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pisemne zobowigzanie tych podmiotow do oddania mu do dyspozycji niezbednych
zasobow na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zaméwienia.

8. Jezeli oferta Wykonawcow, o ktérych mowa w ust. 4, zostata wybrana, Zamawiajgcy moze
zadac¢ przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia, umowy regulujgcej wspotprace
tych Wykonawcéw. Wykonawcy ponoszg solidarng odpowiedzialnos¢ za wykonanie
umowy i wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

§23
Dokumenty potwierdzajgce spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu

1. W postepowaniu o udzielenie zamodwienia Zamawiajacy zgda od Wykonawcédw oswiadczen
lub dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania.

2. Oswiadczenia i dokumenty potwierdzajgce spetnienie:

2.1. warunkow udziatu w postepowaniu,

2.2. wymagan okres$lonych przez Zamawiajgcego poprzez oferowane dostawy, ustugi lub
roboty budowlane,

2.3. braku podstaw do wykluczenia,

oraz sposob oceny ww. dokumentow Zamawiajgcy wskazuje w SWZ, Zapytaniu ofertowym lub

zaproszeniu do sktadania ofert.

3. Zamawiajacy moze wymagac¢ od Wykonawcy réwniez dotgczenia dokumentéw okreslonych
w Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju w sprawie rodzajéw dokumentdw, jakich moze zadad
Zamawiajgcy od Wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamdwienia.

4. Dokumenty sg sktadane w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej przez Wykonawce
za zgodnos$¢ z oryginatem.

5. Zamawiajgcy moze zadaé przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczone] kopii
dokumentu wyfacznie wtedy, gdy ztozona przez Wykonawce kopia dokumentu jest
nieczytelna lub budzi watpliwosci, co do jej prawdziwosci.

6. Koszty zwigzane z uzyskaniem dokumentéw wymaganych przez Zamawiajgcego ponosi
Wykonawca.

§24
Uzupetnianie dokumentéw

1. Zamawiajagcy moze zgdaé¢ dokumentéw, potwierdzajgcych spetnienie udziatu
w postepowaniu tylko od Wykonawcy, ktéry ztozyt najkorzystniejszg oferte.

2. Zamawiajagcy wzywa Wykonawcdw, ktérzy w wyznaczonym terminie nie ztozyli
wymaganych przez Zamawiajgcego oswiadczen lub dokumentéw, potwierdzajgcych
spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu, lub ktdrzy nie ztozyli petnomocnictw, albo
ktérzy ztozyli wymagane przez Zamawiajgcego oswiadczenia i dokumenty zawierajgce
btedy, lub ktérzy ztozyli wadliwe petnomocnictwa, do ich ztozenia w wyznaczonym
terminie, chyba ze mimo ich ztozenia konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

3. Zamawiajacy zatrzymuje wadium, jezeli Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o ktérym
mowa w ust. 1 nie ztozyt dokumentdw lub oswiadczen,, a takze petnomocnictw, chyba
ze udowodni, iz wynika to z przyczyn nielezgcych po jego stronie.

§25
Wykluczenie Wykonawcy

1. Z postepowania o udzielenie zamdwienia Zamawiajgcy wyklucza Wykonawcdéw, ktorzy:
1.1. nie wykazali spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu,
1.2. ztozyli nieprawdziwe informacje majgce wptyw na wynik postepowania,
1.3. znajduja sie w upadtosci lub likwidacji,
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1.4. nie wniesli wadium, w tym rowniez na przedtuzony okres zwigzania ofertg, jezeli
Zamawiajgcy zadat od Wykonawcdw wniesienia wadium lub nie zgodazili
sie na przedtuzenie okresu zwigzania ofertg,

1.5. zalegaja z uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne
lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkéw, gdy uzyskali oni przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie, roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie
w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu,

1.6. wykonywali bezposrednio czynnosci zwigzane z przygotowaniem prowadzonego
postepowania lub postugiwali sie w celu sporzadzenia oferty osobami uczestniczgcymi
w dokonywaniu tych czynnosci, chyba Zze udziat tych Wykonawcéw nie utrudni
uczciwej konkurenciji.

2. Z postepowania o udzielenie zamdwienia Zamawiajagcy moze réwniez wykluczyé

Wykonawcoéw:

2.1. ktoérzy w okresie ostatnich 12 miesiecy przed wszczeciem postepowania, realizujgc
zamoéwienie dla Zamawiajgcego, nie uzyskali akceptacji do dalszej wspotpracy
w wyniku przeprowadzonej przez Zamawiajgcego oceny dokonywanej na podstawie
wewnetrznych procedur (np. procedury ISO),

2.2. ktorzy po wyborze ich oferty jako najkorzystniejszej, odmowili zawarcia umowy
z Zamawiajgcym, jezeli odmowa zawarcia umowy nastgpita w okresie 3 lat przed
wszczeciem postepowania,

2.3. z ktérymi Zamawiajacy rozwigzat albo wypowiedziat umowe w sprawie zamdwienia
lub odstgpit od umowy w sprawie zamowienia z powodu okolicznosci, za ktére
Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢, jezeli miato to miejsce w okresie 3 lat od dnia
wszczecia postepowania,

2.4. ktorzy wykonali dla Zamawiajgcego w ostatnich 2 latach prace nieterminowo lub
o niskiej jakosci, co zostato potwierdzone w protokole odbioru Ilub innych
dokumentach.

3. Zamawiajacy zawiadamia Wykonawcéw o ich wykluczeniu z postepowania o udzielenie
zamowienia, podajac uzasadnienie.
4. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucong.

§ 26
Wyijasnienia tresci oferty

1. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdaé od Wykonawcdw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.
2. Zamawiajgcy poprawia w ofercie:
2.1. oczywiste omytki pisarskie,
2.2. oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,
2.3. inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty ze Specyfikacjg Warunkéw Zamdéwienia
lub Zapytaniem ofertowym, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty
niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktdrego oferta zostata poprawiona.

§ 27
Odrzucenie oferty

1. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:
1.1. jej tre$é nie odpowiada tresci SWZ z zastrzezeniem § 24 niniejszego Regulaminu,
1.2. jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,
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1.3. zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia,

1.4. zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia lub niezaproszonego do sktadania ofert,

1.5. zawiera btedy w obliczeniu ceny,

1.6. Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit
sie na poprawienie omytek, o ktéorych mowa w §26 niniejszego Regulaminu,

1.7. jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

§28
Wybor oferty najkorzystniejszej

. Komisja Przetargowa proponuje wybor najkorzystniejszej oferty na podstawie oceny ofert
dokonanej wedtug kryteridw okreslonych przez Zamawiajacego.

. Komisja sporzgdza pisemne uzasadnienie propozycji wyboru oferty najkorzystniejsze;j.

. Jedli jest to uzasadnione przyjetymi kryteriami oceny ofert, kazdy cztonek Komisji wypetnia
indywidualng karte oceny ofert.

. Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert
jest cena, nie mozna dokonaé¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to,
ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wzywa Wykonawcéw, ktérzy
ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert
dodatkowych.

. Jezeli w postepowaniu nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi
na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny
ofert, Zamawiajgcy sposréd tych ofert wybiera oferte z najnizszg cena.

. Komisja przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia przez Kierownika Zamawiajacego
propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej.

. Po wyborze oferty Zamawiajacy zawiadamia Wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty o wyborze
oferty najkorzystniejszej, podajac nazwe (firme), siedzibe i adres Wykonawcy, ktérego
oferte wybrano, a takze uzasadnienie jej wyboru.

. Po wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajgcy zamieszcza informacje, o ktérych mowa
w ust. 7 na platformie zakupowej.

. Jezeli cena oferty najkorzystniejszej przekracza kwote jakg Zamawiajgcy zamierzat
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia, a mozliwosci finansowe pozwalajg zwiekszyé
t3 kwote do wysokosci ceny najkorzystniejszej oferty, to dopuszcza sie wybdr tej oferty.

§29
Oferty dodatkowe

. W postepowaniu, w ktérym cena najkorzystniejszej ztozonej oferty przewyisza kwote,
ktéra Zamawiajgcy moze przeznaczyé na sfinansowanie zaméwienia, jak tez w przypadku,
gdy zostaty ztozone oferty o takich samych cenach, a ztozenie dodatkowych ofert
nie doprowadzito do wyboru oferty oraz w innych przypadkach, w ktérych negocjacje
mogg prowadzié¢ do uzyskania ceny nizszej niz wynikajgca ze ztozonych ofert, Zamawiajacy
ma prawo negocjowania ceny z wybranymi przez siebie Wykonawcami, ktérzy ztozyli
oferty niepodlegajgce odrzuceniu.

. Zamawiajacy przekazuje Wykonawcom zaproszenie do negocjacji w formie elektronicznej.

. Zamawiajgcy moze wedtug swego wyboru prowadzi¢ negocjacje ustnie, pisemnie, jak tez
za pomocg srodkow komunikacji elektroniczne;.

. Wykonawca przystepujac do negocjacji sktada oferte wstepng. Cena zaoferowana przez
Wykonawce nie moze byé wyzsza od ceny w ztozonej wczesniej ofercie, pod rygorem
odrzucenia jego oferty w catosci.
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5. Z negocjacji zostaje sporzadzony Protokdt z negocjacji, ktéry po zatwierdzeniu przez
Kierownika Zamawiajacego jest podstawa do udzielenia zamowienia.

§30
Uniewaznienie postepowania

1. Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie, jezeli zajdzie ktdérakolwiek z nastepujacych

N

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

okolicznosci:
1.1.

nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu, albo nie wptynat zaden wniosek
o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu od Wykonawcy niepodlegajacego
wykluczeniu,

cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktorg
Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia, chyba
ze Zamawiajgcy moze zwiekszyc¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty,

zostaty ztozone oferty dodatkowe, o ktérych mowa w § 29 ust. 1 Regulaminu o takiej
samej cenie,

postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wada uniemozliwiajgcg
zawarcie niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia,

wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania
lub wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna byto
wczesniej przewidzie¢,

zawarcie umowy na warunkach okreslonych w najkorzystniejszej ze ztozonych ofert
nie lezy w interesie Spotki.

. W szczegdlnych przypadkach wynikajacych z interesu Zamawiajgcego, Zamawiajgcy moze

uniewaznié¢ postepowanie na kazdym jego etapie bez obowigzku podawania przyczyny

oraz bez prawa roszczen Wykonawcow do zwrotu kosztéw uczestnictwa w postepowaniu.
. Jezeli Zamawiajgcy dopuscit mozliwo$é sktadania ofert czesciowych, do uniewaznienia
w czesci postepowania o udzielenie zamodwienia przepis ust. 1 stosuje sie odpowiednio.

4. O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamdwienia Zamawiajgcy zawiadamia

ul

N

nie

wszystkich Wykonawcow, ktorzy:
4.1. ubiegali sie o udzielenie zamdwienia - w przypadku uniewaznienia postepowania

przed uptywem terminu skfadania ofert,

4.2. ztozyli oferty — w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie terminu

sktadania ofert.

. W przypadku uniewaznienia postepowania Zamawiajgcy nie zawiera umowy, a Wykonawcy

przystuguja wobec Zamawiajgcego zadne roszczenia zwigzane z uniewaznionym

postepowaniem.

§31
Zakonczenie postepowania

. Zamawiajacy przygotowuje i zamieszcza na platformie zakupowej informacje o wyborze
oferty lub uniewaznieniu postepowania.

. Komisja konczy dziatalnos¢ w postepowaniu po zatwierdzeniu przez Kierownika
Zamawiajgcego wyboru oferty najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania.

DZIAL V
TRYBY UDZIELANIA ZAMOWIEN
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§34

. Regulamin zaméwien sektorowych przewiduje stosowanie przy udzielaniu zamodwien
nastepujgcych trybéw:

1.1. przetarg nieograniczony,

1.2. zapytanie ofertowe,

1.3. negocjacje z ogtoszeniem,

1.4. zamdwienie z wolnej reki.

. Podstawowymi trybami udzielania zamoéwien s3a:

2.1. przetarg nieograniczony,

2.2. zapytanie ofertowe.

. Decyzje o wyborze trybu udzielenia zaméwienia podejmuje Kierownik Zamawiajgcego
na podstawie ztozonego Whniosku.

. W przypadku przekroczenia kwoty, ktérg Zamawiajgcy moze przeznaczyé na realizacje
zamoéwienia mozliwe jest prowadzenie negocjacji z Wykonawcg, ktéry ztozyt
najkorzystniejszg oferte.

§35
Przetarg nieograniczony

. Przetarg nieograniczony, to tryb udzielenia zamdwienia, w ktérym w odpowiedzi
na ogtoszenie o zamodwieniu, oferty mogg sktadac wszyscy zainteresowani Wykonawcy.

. Zamawiajacy wszczyna postepowanie w trybie przetargu nieograniczonego zamieszczajgac
ogtoszenie o zamdwieniu na platformie zakupowej.

. Zamawiajgcy moze opublikowa¢ ogtoszenie o zamodwieniu réwniez w inny sposob,
w szczegolnosci w BZP, BIP lub na stronie internetowej Zamawiajgcego.

. Zamawiajgcy moze po opublikowaniu ogtoszenia o zamdwieniu poinformowac o wszczeciu
postepowania o udzielenie zamdwienia znanych sobie Wykonawcow, ktérzy w ramach
prowadzonej dziatalno$ci Swiadczg dostawy, ustugi lub roboty budowlane, bedace
przedmiotem zamdwienia.

§ 36
Wadium

. Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcy wniesienia wadium.

. Zamawiajacy okresla kwote wadium w wysokosci nie wiekszej niz 1,5 % wartosci
zamowienia.

. Jezeli Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych lub udziela zamodwienia
w czeSciach, okresla kwote wadium dla kazdej z czeSci. Przepis ust. 2 stosuje
sie odpowiednio.

. Wysokos$¢ wadium i forme jego wniesienia okresla Specyfikacja Warunkéw Zamowienia
oraz ogtoszenie o zamdwieniu lub Zapytanie Ofertowe.

. Wadium wnoszone w pienigdzu wptaca sie przelewem na rachunek bankowy wskazany
przez Zamawiajgcego.

. Wadium wniesione w pienigdzu Zamawiajgcy przechowuje na rachunku bankowym.

. Zamawiajgcy zwraca wadium  wszystkim  Wykonawcom po wyborze oferty
najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania, z wyjgtkiem Wykonawcy, ktérego
oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, z zastrzezeniem ust. 11 pkt. 11.3.

. Zamawiajgcy zwraca wadium na wniosek Wykonawecy, ktéry wycofat oferte przed uptywem
terminu sktadania ofert.

. Zamawiajacy zgda ponownego whniesienia wadium przez Wykonawce, ktéremu zwrécono
wadium na podstawie ust. 8, jezeli w wyniku rozstrzygniecia odwotania jego oferta zostata
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wybrana jako najkorzystniejsza. Wykonawca wnosi wadium w terminie okreslonym przez

Zamawiajgcego.

Jezeli wadium wniesiono w pienigdzu, Zamawiajgcy zwraca je wraz z odsetkami

wynikajgcymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym byto ono przechowywane,

pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej
za przelew pieniedzy na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce.

Zamawiajgcy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca:

11.1. odmowit podpisania umowy w sprawie zamoéwienia na warunkach okreslonych
w ofercie,

11.2. nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

11.3.w odpowiedzi na wezwanie nie ztozyt dokumentéw lub oswiadczen
lub petnomocnictwa, chyba ze udowodni, ze wynika to z przyczyn nielezgcych po jego
stronie,

11.4. z przyczyn lezgcych po jego stronie uniemozliwit zawarcie umowy w sprawie
zamowienia.

§37
Zapytanie ofertowe

. Zapytanie ofertowe, to tryb udzielenia zamdwienia, w ktérym Zamawiajacy kieruje

Zapytanie ofertowe do Wykonawcow i zaprasza ich do sktadania ofert.

. Zapytanie ofertowe stosowane jest do udzielania zamowien, ktérych tgczna wartos¢ w roku

kalendarzowym nie przekracza 130 000 zt z zastrzezeniem ust. 3.

. Udzielenie zaméwienia, ktorego warto$¢ nie przekracza 10000 zt, badz zamoéwien

jednostkowych o tacznej warto$é zamoéwienia tego samego rodzaju udzielonych w ciggu
roku kalendarzowego nie przekracza 10 000 zt — nie wymaga stosowania trybu Zapytania
ofertowego.

. Zamawiajgcy moze zastosowacé na platformie zakupowej:

4.1. procedure uproszczong — kieruje zapytanie do wybranych Wykonawcéw poprzez
umieszczenie Zapytania ofertowego na platformie zakupowej z dostepem
ograniczonym oraz zaproszenie do sktadania ofert, co najmniej trzech potencjalnych
Wykonawcoéw. W przypadku braku mozliwosci zaproszenia do sktadania ofert do
wymaganej liczcby Wykonawcédw, dopuszcza sie przestanie Zapytania ofertowego do
mniejszej liczby Wykonawcdw, z jednoczesnym umieszczeniem Zapytania ofertowego
na platformie zakupowej z dostepem nieograniczonym,

4.2. procedure petng — poprzez zamieszczenie Zapytania ofertowego na platformie
zakupowej z dostepem nieograniczonym. Zamawiajgcy moze dodatkowo rozestaé
zaproszenia do znanych sobie Wykonawcéw swiadczgcych dostawy, ustugi lub roboty
budowlane bedace przedmiotem zaméwienia.

Udzielenie zamdwienia w trybie Zapytania ofertowego jest mozliwe, jezeli przedmiotem

zamoOwienia sg roboty budowlane, dostawy lub ustugi powszechnie dostepne,

o ustalonych standardach jakosciowych.

Zamawiajgcy wyznacza termin sktadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego

na przygotowanie i ztozenie oferty.

Wykonawca sktada wraz z ofertg os$wiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu

w postepowaniu, a jezeli Zamawiajacy zgda dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie

tych warunkéw, réwniez te dokumenty.

Kazdy z Wykonawcdw moze zaproponowac tylko jedng cene i nie moze jej zmienid.

. Zamawiajacy udziela zamodwienia Wykonawcy, ktéry zaoferowat najnizszg cene.
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§38
Negocjacje z ogtoszeniem

1. Negocjacje z ogtoszeniem, to tryb udzielenia zamdwienia, w ktérym po ogtoszeniu
0 zamoOwieniu Zamawiajgcy negocjuje warunki umowy w sprawie wykonania zamodwienia
z wybranymi przez siebie Wykonawcami, a nastepnie zaprasza ich do sktadania ofert.

2. Zamawiajgcy wszczyna postepowanie w trybie negocjacji z ogltoszeniem zamieszczajgc
ogtoszenie o zamdwieniu na platformie zakupowe;.

3. Ogtoszenie zawiera warunki podmiotowe wudziatu w postepowaniu oraz wykaz
dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie tych warunkéw przez Wykonawce. Ogtoszenie
zawiera réwniez termin sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w negocjacjach,
z tym ze termin ten nie moze by¢ krétszy niz 7 dni od dnia ogtoszenia.

4. Wraz z wnioskiem o dopuszczenie do udziatu w negocjacjach, Wykonawca sktada
dokumenty potwierdzajgce spetnianie warunkdéw udziatu w postepowaniu.

5. Zamawiajacy zaprasza do sktadania ofert wstepnych wszystkich Wykonawcow, ktérzy
spetniajg warunki udziatu w postepowaniu przekazujgc im jednoczesnie SWZ, w ktorej
pomija sie informacje, dotyczace podmiotowych warunkéw udziatu w postepowaniu
i dokumentéw podmiotowych, terminu zwigzania ofertg oraz miejsca i terminu skfadania
oraz otwarcia ofert.

6. Termin skfadania ofert wstepnych nie moze by¢ krétszy niz 7 dni od dnia przekazania
zaproszenia do sktadania ofert wstepnych.

7. Zamawiajacy zaprasza do negocjacji wszystkich Wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty
wstepne nie podlegajgce odrzuceniu.

8. Po negocjacjach Zamawiajgcy moze przed zaproszeniem do skfadania ofert ostatecznych
dokonac¢ zmiany bedacych przedmiotem negocjacji wymagan technicznych i jakosciowych
dotyczacych przedmiotu zamoéwienia oraz warunkéw umowy w sprawie zamoéwienia
okreslonych w SWZ, a takze zmienic¢ kryteria oceny ofert oraz ich znaczenie.

9. Zamawiajacy zaprasza do ztozenia ofert ostatecznych wszystkich Wykonawcéw, z ktérymi
prowadzit negocjacje.

10. Zamawiajacy wyznacza termin skfadania ofert ostatecznych z uwzglednieniem czasu
niezbednego na przygotowanie i ztozenie oferty, jednak nie krétszym niz 10 dni od dnia
przekazania zaproszenia.

11. Przy zamoéwieniu w trybie negocjacji z ogloszeniem majg zastosowanie réwniez przepisy
§17,§28,§31.

§39
Zamowienie z wolnej reki

1. Zamdwienie z wolnej reki, to tryb udzielenia zamdwienia, w ktérym Zamawiajgcy udziela
zamowienia po negocjacjach tylko z jednym Wykonawca.

2. Wybor trybu zamoéwienia z wolnej reki powinien byé poprzedzony szczegétowa analizg
przestanek jego zastosowania w sposdb zapewniajgcy uzyskanie najlepszych efektéw
ekonomicznych.

3. Tryb zamdwienia z wolnej reki moze byc¢ zastosowany jezeli:

3.1. zamoOwienie udzielane jest w zwigzku z koniecznoscig natychmiastowej (pilnej) jego
realizacji — w szczegdlnosci awarii - w celu niezwtocznego przywrdcenia badz nie
zaktécenia prowadzonej eksploatacji urzgdzen, instalacji i sieci badZ ograniczenia
skutkdw zdarzenia losowego wywotanego przez czynniki zewnetrzne, ktérego nie
mozna przewidzieé, w szczegdlnosci zagrazajgcego zyciu lub zdrowiu ludzi lub
grozgcego powstaniem szkody o znacznych rozmiarach,
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w zwigzku z trwajgcymi przez krotki okres szczegdlnie korzystnymi okoliczno$ciami
mozliwe jest udzielenie zamdwienia po cenie znaczgco nizszej od cen rynkowych,
ponadto z niemozliwymi wczesniej do przewidzenia okolicznosciami faktycznymi,
z ktérych wynika Zze warunki udzielenia zamodwienia bedg dla Zamawiajgcego
korzystne (m.in. ekonomiczne, organizacyjne, techniczne, technologiczne) ze wzgledu
na sposob, termin lub koszty wykonania zaméwienia,
zachodzi okoliczno$¢ udzielania dotychczasowemu Wykonawcy zamédwienia
podstawowego, zamdwienia na dodatkowe dostawy, ustugi badz roboty budowlane,
ktorych celem jest czesciowa wymiana lub modernizacja czy tez aktualizacja
dostarczonych produktéw (materiatdow, urzagdzen, programow, licencji) czy instalacji
albo zwiekszenie biezgcych dostaw lub rozbudowa, modernizacja istniejgcej instalacji
lub budowli, jezeli zmiana Wykonawcy wigzataby Zamawiajacego do nabywania
produktéw (materiatéw, urzadzen, programéw, licencji) o innych wtasciwosciach
technicznych, co powodowatoby niekompatybilnos¢ techniczng lub
nieproporcjonalnie duze trudnosci techniczne w uzytkowaniu i utrzymaniu tych
produktéw lub instalacji,
zamowienie jest udzielane dotychczasowemu Wykonawcy ustug lub robdt
budowalnych i polega na powtérzeniu podobnych ustug lub robét budowlanych, jezeli
takie zamodwienie byto przewidziane w dokumentacji o zamdwieniu i jest zgodne
z jego przedmiotem oraz catkowita wartos¢ tego zamdwienia nie przekracza 50 %
wartosci zamdwienia podstawowego. tgczna warto$¢ zamdwienia podstawowego
i podobnego nie moze przekroczy¢ progu zobowigzujgcego do stosowania Ustawy
Pzp,
mozliwe jest udzielenie zamdwienia na szczegdlnie korzystnych warunkach w zwigzku
z likwidacjg dziatalnosci innego podmiotu, postepowaniem egzekucyjnym albo
upadtosciowym,
zamowienie na dostawy jest dokonywane na gietdzie towarowej, w rozumieniu
przepisdw o gietdach towarowych, w tym na gietdzie towarowej innych panstw
cztonkowskich Europejskiego Obszaru Gospodarczego,
zamowienie dotyczy przeprowadzenia badan, eksperymentu lub sporzadzenia opinii
badz ekspertyzy specjalistycznej, opracowania studiéw uwarunkowan i analiz,
przedmiotem zamodwienia sg ustugi:
3.8.1. dotyczagce wspodifinansowania lub finansowania konferencji naukowych,
seminariéw, sympozjow itp.,
3.8.2. ustugi prawnicze (adwokat, radca prawny), bankowe, doradztwa personalnego,
opieki medycznej i zdrowotnej,
w postepowaniu prowadzonym uprzednio nie zostaty ztozone zadne oferty lub
wszystkie zostaty odrzucone ze wzgledu na ich niezgodnos¢ z opisem przedmiotu
zamowienia lub wszyscy Wykonawcy zostali wykluczeni z postepowania lub
postepowanie zostato uniewaznione, a pierwotne warunki zamdwienia nie zostaty
w sposob istotny zmienione,

3.10.dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg byé swiadczone tylko przez jednego

Wykonawce z przyczyn:

- technicznych o charakterze obiektywnym,

- zwigzanych z ochrong praw wytgcznych wynikajgcych z odrebnych przepiséw,

- w przypadku udzielenia zamowienia w zakresie dziatalnosci twdrczej lub artystyczne;j,
3.11.zaistniejg przestanki opisane w art. 214 ustawy.
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4. Wraz z zaproszeniem do negocjacji, Zamawiajacy przekazuje informacje niezbedne
do przeprowadzenia postepowania, w tym istotne postanowienia, ktére zostang
wprowadzone do tresci zawieranej umowy w sprawie zamowienia lub wzér umowy.

5. Najpdiniej wraz z zawarciem umowy w sprawie zamowienia, Wykonawca sktada
oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu, a jezeli tego zada
Zamawiajgcy, rowniez dokumenty potwierdzajgce spetnianie tych warunkow.

DZIAL VI
uMowy

Umowy w sprawach zamoéwien
§40

1. Do uméw w sprawach zamoéwien sektorowych, zwanych dalej ,,umowami”, stosuje
sie przepisy Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny, jezeli przepisy
Regulaminu nie stanowig inaczej.

2. Umowa wymaga, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy pisemnej. Nie dotyczy to
zamoéwien o wartosci netto do 10 000,00 zt. w takim przypadku zawarcie umowy
z Wykonawcg nie jest wymagane. Wystarczajgce jest udowodnienie poniesienia wydatku
w oparciu o fakture, rachunek lub inny dokument ksiegowy o réwnowaznej wartosci
dowodowe,;.

3. Umowy s3 jawne i podlegajg udostepnianiu na zasadach okreslonych w przepisach
o dostepie do informacji publicznej.

4. Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zamowienia w terminie nie krotszym niz 5 dni
od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty, jezeli zawiadomienie zostato
przestane drogg elektroniczng, albo 10 dni, jezeli zostato przestane w inny sposob,
nie pozniej jednak niz przed uptywem terminu zwigzania oferta.

5. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamodwienia przed uptywem ww. terminu,
jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdwienia zostata ztozona tylko jedna oferta.

6. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia umowy
w sprawie zamdwienia lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, Zamawiajgcy moze wybraé oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert,
bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba ze zachodzg przestanki
do uniewaznienia postepowania.

7. Zamawiajacy dopuszcza zawarcie umowy z wybranym Wykonawcy elektronicznie przy
wykorzystaniu kwalifikowanego podpisu elektronicznego.

8. Umowa o zamdwienie sporzadzona jest co najmniej w dwdch egzemplarzach, z czego
po jednym egzemplarzu dla kazdej ze Stron. Umowa podpisywana jest zgodnie z zasadami
reprezentacji Stron.

§41

1. Zakres $wiadczenia Wykonawcy wynikajacy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem
zawartym w ofercie.
2. Zakazuje sie zmian postanowiend zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, chyba ze zachodzi co najmniej jedna
z nastepujacych okolicznosci:
2.1. zmiany zostaly przewidziane w ogtoszeniu o zaméwieniu lub w SWZ lub w Zapytaniu
ofertowym w postaci jednoznacznych postanowien umownych, ktére okreslajg ich

Regulamin udzielania zamoéwien sektorowych w MPEC Sp. z 0.0. w Kielcach



2.2.

2.3.

2.4,

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

25

zakres, w szczegolnosci mozliwosci zmiany wysokosci wynagrodzenia Wykonawcy
i charakter oraz warunki wprowadzenia zmian,

zmiany dotyczg realizacji dodatkowych dostaw, ustug lub robdét budowlanych

od dotychczasowego Wykonawcy, nieobjetych zamoéwieniem podstawowym,

o ile staty sie niezbedne i zostaty spetnione facznie nastepujace warunki:

2.2.1. zmiana Wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powoddéw ekonomicznych lub
technicznych, w szczegdlnosci dotyczacych zamiennosci lub interoperacyjnosci
sprzetu, ustug lub instalacji, zaméwionych w ramach zamdwienia podstawowego,

2.2.2. zmiana Wykonawcy spowodowataby istotng niedogodno$¢ lub znaczne
zwiekszenie kosztéw dla Zamawiajgcego,

2.2.3. wartos¢ zmian nie przekracza 50% wartosci zamowienia okreslonej pierwotnie
W umowie,

zostaty spetnione tacznie nastepujgce warunki:

2.3.1. konieczno$¢ zmiany umowy spowodowana jest okolicznosciami, ktérych
Zamawiajgcy, dziatajgc z nalezytg starannoscia, nie mogt przewidzie¢,

2.3.2. wartos¢ zmiany nie przekracza 50% wartos$ci zamodwienia okreslonej pierwotnie
w umowie.

Wykonawce, ktéremu Zamawiajgcy udzielit zamodwienia, ma zastgpi¢ nowy

Wykonawca:

2.4.1. na podstawie postanowiern umownych, o ktérych mowa w ust. 1,

2.4.2. w wyniku potaczenia, podziatu, przeksztatcenia, upadtosci, restrukturyzacji lub
nabycia dotychczasowego Wykonawcy lub jego przedsiebiorstw, o ile nowy
Wykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu, nie zachodzg wobec niego
podstawy wykluczenia oraz nie pocigga to za sobg innych istotnych zmian
umowy,

2.4.3. w wyniku przejecia przez Zamawiajacego zobowigzan Wykonawcy wzgledem
jego podwykonawcoéw,

zmiany niezaleznie od ich wartosci nie sg istotne, (nie rozszerzajg lub nie zmniejszajg

zakresu Swiadczen i zobowigzan wynikajgcych z umowy),

taczna warto$¢ zmian jest mniejsza od 10% wartosci zamdwienia okres$lonej

pierwotnie w umowie w przypadku zamoéwied na ustugi lub dostawy, albo

w przypadku zamodwien na roboty budowlane jest mniejsza od 15 % wartosci

zamowienia okres$lonej pierwotnie w umowie,

w przypadku sytuacji, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy

a zmiana ta jest korzystna dla Zamawiajgcego,

zmiany s3 korzystne dla Zamawiajgcego, jezeli przemawia za tym charakter

przedmiotu umowy, w szczegblnosci wiedza i doswiadczenie Wykonawcy.

3. Zmian umowy dokonuje sie w formie aneksu lub umowy dodatkowe;j.
4. Zamawiajgcemu przystuguje prawo do odstgpienia od umowy bez konsekwencji w postaci
kar umownych lub obowigzku zaptaty odszkodowania dla Wykonawcy, gdy:

4.1.

4.2.

4.3.

wystgpi istotna zmiana okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy,

zostanie ogtoszona upadtos¢ Wykonawcy lub ztozono wniosek o ogtoszenie jego
upadtosci lub otwarto postepowanie uktadowe albo likwidacje firmy Wykonawcy,
zostanie wydany nakaz zajecia majatku Wykonawcy lub Wykonawca ogtosi zrzeczenie
sie swojego majatku na rzecz wierzycieli,
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4.4. Wykonawca nie rozpoczat realizacji przedmiotu umowy w wyznaczonym terminie
bez uzasadnionych przyczyn Ilub nie kontynuuje jej pomimo wezwania
Zamawiajgcego,

4.5. Wykonawca pomimo uprzednich, pisemnych zastrzezen Zamawiajgcego, nie
wykonuje przedmiotu umowy zgodnie z umowg lub zaniedbuje zobowigzania
umowne.

. Odstgpienie od umowy moze nastgpi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci
takiego oswiadczenia w terminie 30 dni od daty powziecia wiadomosci o przyczynach
odstgpienia i powinno zawiera¢ uzasadnienie.

6. Jezeli przedmiotem umowy sg ustugi lub dostawy powtarzajgce sie okresowo, w tresci

umowy nalezy zawrze¢ klauzule ograniczajagcg wynagrodzenie Wykonawcy z tytutu
realizacji umowy, do kwoty nieprzekraczajgcej réwnowartosci 428 000 €.

Ul

§42

=

. Umowe zawiera sie na czas oznaczony, z zastrzezeniem ust. 2 i 3.

. W szczegdlnych przypadkach za zgoda Kierownika Zamawiajgcego dopuszcza sie zawarcie
umowy W sprawie zamowienia sektorowego, ktérej przedmiotem s3g $wiadczenia
okresowe, state lub realizowane w czesciach, na okres dtuzszy niz 4 lata lub na czas
nieoznaczony.

3. Umowy, ktérej przedmiotem sa:

3.1. dostawy wody za pomocga sieci wodno-kanalizacyjnej lub odprowadzanie $ciekow
do takiej sieci,
3.2. dostawy gazu z sieci gazowej,
3.3. dostawy ciepta z sieci cieptowniczej,
3.4. dostawy licencji na oprogramowanie komputerowe,
3.5. ustugi przesytowe lub dystrybucyjne energii elektrycznej lub gazu ziemnego
mogg byc¢ zawierane na czas nieoznaczony.

N

§43
Umowa ramowa

1. Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe ramowg po przeprowadzeniu postepowania, stosujgc
odpowiednio przepisy dotyczgce udzielania zamoéwienia w trybie przetargu
nieograniczonego lub negocjacji z ogtoszeniem.

2. Umowe ramowag zawiera sie na okres nie dtuzszy niz 4 lata, z tym ze ze wzgledu
na przedmiot zamdwienia i szczegdlny interes Zamawiajgcego umowa taka moze by¢é
zawarta na okres dtuzszy.

3. W zaleznosci od przyczyn technicznych lub organizacyjnych umowe ramowg mozna
zawrzeé z jednym Wykonawca lub wiekszg liczbg Wykonawcéw.

4. Udzielajgc zamodwienia, Zamawiajgacy moze dokonaé¢ zmiany warunkéw zaméwienia
w stosunku do okreslonych w umowie ramowej, jezeli zmiana ta nie jest istotna.

5. Zamawiajgcy nie moze wykorzystywaé umowy ramowej do ograniczania konkurencji.

§44
Zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

1. Zamawiajgcy moze zadaé od Wykonawcy wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.

2. Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania
umowy. Jezeli Wykonawca jest jednoczesnie gwarantem, zabezpieczenie moze stuzyé
takze pokryciu roszczen z tytutu gwarancji i rekojmi.
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3. Wykonawca jest obowigzany wnies$¢ zabezpieczenie najpdzniej do dnia zawarcia umowy.

4. Zabezpieczenie ustala sie w wysokosci do 5 % ceny catkowitej podanej w ofercie, albo
maksymalnej wartosci nominalnej zobowigzania Zamawiajgcego wynikajagcego z umowy.

5. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy moze by¢ wnoszone w wysokosci i formie
okreslonej przez Zamawiajgcego w Specyfikacji Warunkéw Zamoéwienia lub wzorze
umowy.

6. W przypadku wniesienia wadium w pienigdzu, Wykonawca moze wyrazi¢ zgode na
zaliczenie kwoty wadium na poczet zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

7. Jezeli zabezpieczenie wniesiono w pienigdzu, Zamawiajacy przechowuje pienigdze na
oprocentowanym rachunku bankowym. Zamawiajgcy zwraca zabezpieczenie wniesione
w pienigdzu z odsetkami wynikajgcymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym byto
ono przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia tego rachunku oraz prowizji
bankowej za przelew pieniedzy na rachunek bankowy Wykonawcy.

8. Zasady wnoszenia i zwrotu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy okresla umowa.

9. Kwota pozostawiona na zabezpieczenie roszczen z tytutu gwarancji i rekojmi nie moze
przekracza¢ 30% zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy. Warunkiem zwrotu tego
zabezpieczenia jest pozytywny odbidr gwarancyjny.

10. Kwota pozostawiona na zabezpieczenie roszczen z tytutu gwarancji i rekojmi jest zwracana
nie poézniej, niz w 15 dniu po uptywie terminu gwarancji i rekojmi na wniosek Wykonawcy.

DZIAL IX
DOKUMNETACIJA Z POSTEPOWANIA

§45

1. W sktad dokumentacji postepowania wchodzi w szczegdlnosci:

1.1. Wniosek o przeprowadzenie postepowania wraz z opisem przedmiotu zamodwienia,

1.2. SWZ lub Zapytanie ofertowe

1.3. oferty ztozone przez Wykonawcow,

1.4. wszelkie dokumenty i osSwiadczenia ztozone przez Wykonawcow w toku
postepowania,

1.5. wszelkie dokumenty i o$wiadczenia przekazane przez Spotke Wykonawcom w toku
postepowania,

1.6. opinie wskazanych osdb (jesli dotyczy),

1.7. protokoty z posiedzert Komisji Przetargowej,

1.8. oswiadczenia cztonkédw Komisji Przetargowej,

1.9. wzér umowy,

1.10. dokumentacja projektowa, specyfikacja techniczna wykonania i odbioru robét,
gdy stanowi opis przedmiotu zaméwienia.

1.11. Protokét z postepowania o udzielenie zamdwienia.

2. Protokdt z postepowania o udzielenie zaméwienia zawiera przynajmnie;j:

2.1. opis przedmiotu zaméwienia,

2.2. informacje o trybie udzielenia zamdwienia,

2.3. sktad Komisji Przetargowej,

2.4. date wszczecia postepowania,

2.5. termin sktadania i otwarcia ofert,

2.6. nazwy (firme) oraz adresy Wykonawcéw ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia,

2.7. informacje o spetnianiu warunkdow udziatu w postepowaniu,

2.8. cene oraz inne istotne elementy kazdej z ofert,

2.9. streszczenie oceny i poréwnania ofert (nie dotyczy trybu zamdwienia z wolnej reki),
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2.10.uzasadnienie wykluczenia Wykonawcy, odrzucenia oferty lub uniewaznienia
postepowania,
2.11.wskazanie propozycji wybrania oferty, z uzasadnieniem wyboru.
3. Protokoét podpisujg cztonkowie Komisji.
4. Protokét postepowania jest zatwierdzany przez Kierownika Zamawiajgcego.

§ 46

Protokot wraz z zatgcznikami jest jawny. Zatgczniki do protokotu udostepnia sie po dokonaniu
wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania, z tym ze oferty udostepnia
sie od chwili ich otwarcia, oferty wstepne od dnia zaproszenia do sktadania ofert, a wnioski
o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu od dnia poinformowania o wynikach oceny
spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu.

§47

1. Zamawiajgcy przechowuje protokét wraz z zatgcznikami przez okres 4 lat od dnia
zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, w sposéb gwarantujacy jego
nienaruszalnosé.

2. Archiwizacja dokumentacji postepowan prowadzonych poprzez platforme zakupowg
opisanych odbywa sie elektronicznie, za pomoca platformy zakupowej.

3. Zamawiajacy zwraca Wykonawcom, ktérych oferty nie zostaty wybrane, na ich wniosek,
zfozone przez nich projekty, rysunki, wzory, prébki oraz inne podobne materiaty
wymagane w postepowaniu.

§48

1. Zamawiajgcy sporzadza roczne sprawozdanie o udzielonych zamdwieniach, zwane dalej
,Sprawozdaniem”.

2. Sprawozdanie Zamawiajacy przekazuje Prezesowi Urzedu Zamoéwien Publicznych
w terminie do dnia 1 marca kazdego roku nastepujgcego po roku, ktérego dotyczy
sprawozdanie zgodnie z wymaganym zakresem informacji okreslonym przez Prezesa Rady
Ministrow w drodze rozporzadzenia.

DZIAL X
POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 49
Srodki ochrony prawnej

Wykonawcom biorgcym udziat w postepowaniach o udzielenie zamodwienia prowadzonych
zgodnie z niniejszym Regulaminem nie przystuguja srodki ochrony prawnej przewidziane
ustawg Prawo zamdwien publicznych.

§50

Do postepowan wszczetych, na podstawie Wniosku o przeprowadzenie postepowania
ztfozonego w Dziale TZ przed dniem wejscia w 2zycie niniejszego Regulaminu stosuje
sie regulacje dotychczasowe.

§51

Postanowienia niniejszego Regulaminu stosuje sie odpowiednio do uméw zawartych przed
dniem jego wejscia w zycie.
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§ 52

Niezaleznie od zapiséw niniejszego Regulaminu, Zamawiajagcy moze podjgé decyzje
o przeprowadzeniu postepowania o udzielenie zamdwienia zgodnie z wymogami ustawy
z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych.

§53

Aktualizacja niniejszego Regulaminu wchodzi w zycie z dniem1 lipca 2022 r.

Zatgczniki do Regulaminu:
1. Whniosek o przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia.

2. Zapytanie ofertowe.
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Zatacznik Nr 1 do Regulaminu udzielania zaméwien sektorowych w MPEC Sp. z 0.0. w Kielcach

WNIOSEK O PRZEPROWADZENIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

1. Jednostka organizacyjna SPOTKI ......eeeiveiiii i s

2. Opis Przedmiotu ZAMOWIENIA: ....civvcuiiieiiiiiieecrieee e eeiree et e e s e e s stbe e e s e sbeeeeesabeeessssaaeesanns

a) dla dostaw ™
- miejsce dostawy i 0soby upowaznione do 0dbioru:.......cc.vuveeeeiiiiiccce e
b) dla ustug *:

c) dla robét budowlanych *:
01 o1 e T g o = o 2o (1 1SR

3. Wartos¢ zamowienia ustalona dni@: .....eoeeeeeeiieiiiie et
na kwote : (Netto) .....ccceevveeeiieiiiiiieeeees zt: rOWNOWartoSC W UIO...ueeeeceeeecnrnieereeeeeeinnnneee
4. Podstawag ustalenia wartos$ci ZamoOwienia JEST: ......cccccvviieeeiiiee e
Osoba ustalajgca WartoS€ ZamMOWIENIA: ...ccccveiiiieieee ettt e e e e srr e e e e e eabr e e e e eneaeeeeans
5. Proponowane uzupetnienie sktadu statej Komisji Przetargowej o nizej wymienione osoby:

Aot W o v 2=AV Lo Yo Y Lov.Z- ol Y -{ o LA PSR
(674 (0] 411 AN P PP P O PPPTRRRPTPPP
6. Pozgdany / wymagany *) termin wykonania zamoOwienia:.......cccceeevuvreeireeeciieeeeiree e

7. Warunki wymagane jakie powinien spetnia¢ wykonawca lub inne szczegétowe
postanowienia dotyczgce wykonania zamdwienia, wymaganych gwarancji i zabezpieczen oraz
procedur Zintegrowanego Systemu Zarzgdzania obowigzujgcych w MPEC Sp. z o0.0.

Cena e %
Termin gwarancji i rekojmi .. %
Inne %

9. Dane osoby upowaznionej do udzielania wyjasnien w sprawach dotyczacych przedmiotu
zamowienia (imie i nazwisko, numer telefonu, e-mail, godziny udzielania informacji)
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Kielce, dnia.......eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeenens
WhNioskUjacCy:...civeeeiiiiiinniiniieneniininnniininennn.
EG - Zrédto finansowania zaméwienia:
- srodki wiasne - pozycja w planie inwestycyjnym lub remontowym:........ccccoeecviveeivciieeeecnneenn.
- dofinansowanie z: .......cccveeeieieiericeinrienenne (dotacja, pozyczka)

Potwierdzam zabezpieczenie srodkéw finansowych na realizacje zamdwienia.

L= (oI | F= TR

Gtéwny Ksiegowy
TZ — Znak SPrawy:....eccvceceereesercseneccnnecnans Whiosek wptynat dnia.......ccccceecercnnens
Wartos¢ zamoéwienia W przelicZENiu NA U0 WYNOSi......ccuueeeeeiiieeeceiieeeecireeeeecree e e eearreeeesnneeeas

Podpis pracownika TZ/

Sprawdzono kompletnos¢ dokumentacji przetargowej zatgczonej do Wniosku jako opis
przedmiotu zamowienia

Postepowanie przeprowadzi€ W trybie......cccccieeeiieniereeerieeiereeneereeneerenceenseerenserensessensessassesens

Kierownik Dziatu ZamoOwien PUBIICZNYCN: ........ooo et e e e e e

“niepotrzebne skresli¢

ZATWIERDZAM:
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Zatacznik Nr 2 do Regulaminu udzielania zaméwien sektorowych w MPEC Sp. z 0.0. w Kielcach

Kielce, dnia ...ccccceeevveveeeeceecnne,

L.Dz. TZ

ZAPYTANIE OFERTOWE

NI POStEPOWANIA: .ovveveervierre e e

ROZDZIAL 1. ZAMAWIAJACY

Nazwa: Miejskie Przedsiebiorstwo Energetyki Cieplnej Spotka z o. o.
Adres: ul. Poleska 37, 25-325 Kielce.

Tel. centrala: +48 41 368 42 82.

Strona internetowa: www.mpec.kielce.pl

Adres poczty elektronicznej e-mail: biuro@mpec.kielce.pl

uhwnNeE

zaprasza do ztozenia oferty w postepowaniu prowadzonym zgodnie z obowigzujgcym
Regulaminem udzielania zamdwien sektorowych w MPEC Sp. z 0.0. w Kielcach

o wartosci zamowienia nieprzekraczajgcej kwoty 130 000 euro na:

Zamawiajgcy informuje, ze MPEC Spédtka z o0.0. z siedzibg w Kielcach
ma wdrozony Zintegrowany System Zarzadzania Jakoscig,
Srodowiskiem i Bhp oparty na normach PN-EN ISO 9001, PN-EN 1SO
14001, PN-EN-45001 i bedzie wymagat od Wykonawcy w okresie
realizacji zamowienia przestrzegania i dostosowania sie do wymagan
wynikajgcych z wyzej wymienionych norm. Szczegdtowych informacji
w zakresie obowigzujgcego ZSZ udziela Pethomocnik Zarzadu ds. ZSZ -
tel. +48 41 33 35 189.

Tre$¢ Regulaminu dostepna jest na stronie internetowej Zamawiajgcego www.mpec.kielce.pl
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ROZDZIAL 2. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA.

Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia stanowi zatgczniki NI .....covveeiiiiieeiiiiiiecccnieeennnn,
do Zapytania ofertowego.

ROZDZIAt 3. OPIS CZESCI ZAMOWIENIA, JEZELI ZAMAWIAJACY DOPUSZCZA SKLADANIE
OFERT CZESCIOWYCH.

ROZDZIAt 4. INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMOWIENIACH PODOBNYCH
(DODATKOWYCH).

Zamawiajgcy przewiduje/nie przewiduje mozliwosé/ci udzielenia zamdwienn podobnych
(dodatkowych, uzupetniajacych).

ROZDZIAL 5. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA.

ROZDZIAt 6. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA
OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW.

1. O udzielenie zamodwienia mogg ubiegac sie wytgcznie Wykonawecy, ktérzy:
1.1. spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, potwierdzone Oswiadczeniem — zatgcznik
nr....... do Zapytania ofertowego, dotyczace:
1.1.1. kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw,
1.1.2. sytuacji ekonomicznej lub finansowej,
1.1.3. zdolnosci technicznej lub zawodowe;j.
1.2. nie podlegajg wykluczeniu, potwierdzone Oswiadczeniem - zatacznik nr ...... do
Zapytania ofertowego.
2. Oferta musi by¢ zgodna ze wszystkimi wymogami Zapytania Ofertowego.
3. Ocena spetniania warunkéw wymaganych od Wykonawcéw prowadzona bedzie
na podstawie analizy oswiadczen lub dokumentéw.

ROZDZIAt 7. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEENIANIA WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU.

1. W celu wykazania spetniania przez Wykonawce warunkéw, o ktérych mowa w ust. 1
Rozdziat 6, Zamawiajgcy zgda nastepujgcych dokumentéw:

1.1. oswiadczenia o spetnieniu warunkdw,
1.2. oswiadczenie Wykonawcy w zakresie RODO - zatacznik nr ... do Zapytania
ofertowego.

2. W celu wykazania braku podstaw wykluczenia Wykonawcy, o ktérym mowa w Rozdziale 6
ust. 1 pkt 1.2 Zamawiajgcy zada oswiadczenia o braku podstaw wykluczenia.
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Z tresci zataczonych dokumentéw lub oswiadczen musi wynika¢ jednoznacznie,
ze Wykonawca spetnia ww. warunki.

3. Dokumenty Wykonawca sktada poprzez platforme zakupowa lub pocztg elektroniczna

4. Zamawiajacy wzywa Wykonawcoéw, ktorzy w okreslonym terminie nie ztozyli wymaganych
przez Zamawiajgcego oswiadczen, o ktérych mowa w niniejszym Rozdziale, badZ ktérzy
nie ztozyli petnomocnictw, albo ktérzy ztozyli wymagane przez Zamawiajgcego
oswiadczenia, o ktérych mowa w niniejszym Rozdziale zawierajace btedy czy tez ktérzy
ztozyli wadliwe petnomocnictwa, do ich ztozenia w wyznaczonym terminie, chyba ze
Wykonawca po telefonicznej informacji odméwit uzupetnienia lub mimo ich ztozenia
oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie
postepowania. Brak uzupetnienia ww. oswiadczen spowoduje wykluczenie Wykonawcy
z postepowania. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

ROZDZIAt 8. INFORMACIA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI.

1. Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia, informacje oraz zapytania Zamawiajacy
i Wykonawcy przekazywac¢ beda w formie elektronicznej za posrednictwem platformy
zakupowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/mpec.kielce i formularza
L,Wyslij wiadomos¢” znajdujacego sie na stronie danego postepowania lub poczta
elektroniczng (e-mailem).

2. Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajagcego o wyjasnienie tresci Zapytania
ofertowego.
3. Zamawiajacy zobowigzany jest udzieli¢ wyjasnien, jezeli zapytanie od Wykonawcy wptyneto

nie pozniej niz 4 dni przed terminem ztozenia ofert. Za date przekazania (wptywu)
oswiadczen, wnioskdw, zawiadomien oraz informacji przyjmuje sie date ich przestania za
posrednictwem platformy zakupowej poprzez klikniecie przycisku , Wyslij wiadomos¢”, po
ktorych pojawi sie komunikat, ze wiadomos$¢ zostata wystana do Zamawiajgcego. W
pozostatych przypadkach nie ma obowigzku odpowiedzi.

4. Zamawiajacy wszelkie informacje dla Wykonawcdédw dotyczace np. odpowiedzi na pytania
czy modyfikacji Zapytania ofertowego, bedzie przekazywat w formie elektronicznej za
posrednictwem platformy zakupowej lub poczta elektroniczna.

5. W szczegblnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze w kazdym czasie, przed
uptywem terminu do skfadania ofert zmodyfikowa¢ tre$é Zapytania ofertowego.

6. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcdw wyjasnien

dotyczacych tresci ztozonych ofert.

. Zamawiajacy poprawia w ofercie:

7.1. oczywiste omytki pisarskie,

7.2. oczywiste omyitki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

7.3.inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym,
nie powodujace istotnych zmian w tresci oferty,

niezwlocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

~N

ROZDZIAt 9. WSKAZANIE OSOB DO KONTAKTU Z WYKONAWCAMI.

1. Osobami upowaznionymi do porozumiewania sie z Wykonawcami i do udzielania wyjasnien

sq3:
1.1. w zakresie merytorycznym przedmiotu zaméwienia:
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1.2. w sprawach dotyczacych procedury udzielenia zamdwienia:

ROZDZIAL 10. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA.

1.
2.

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.
Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

ROZDZIAtL 11. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY.

1.

8.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim pod rygorem niewaznosci za posrednictwem
platformy zakupowej Zamawiajgcego pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/mpec.kielce

Oferta musi by¢ opatrzona kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem
zaufanym badZ osobistym. Oferta moze byé opatrzona kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem zaufanym badZ osobistym elektronicznym oraz moze by¢
ztozona w formie skanu.

W przypadku ztozenia skanu podpisanej oferty wszystkie dokumenty, jakie beda sktadane
W niniejszym postepowaniu nalezy wydrukowaé, wypetni¢ i podpisa¢ zgodnie
z zatagczonymi do postepowania wzorami , a nastepnie ich skany ztozy¢ do Zamawiajgcego
za posrednictwem platformy.

W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik, do oferty musi by¢ zatgczone
petnomocnictwo w formie oryginatu ze wskazaniem jego zakresu lub jego odpis
potwierdzony przez notariusza.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

. Wszelkie koszty zwigzane ze sporzadzeniem oraz ztozeniem oferty ponosi Wykonawca,

niezaleznie od wyniku postepowania.

. Oferta wraz z zatacznikami stanowigcymi jej integralng cze$é musi byé sporzgdzona przez

Wykonawce Scisle wedtug zapisdw niniejszego Zapytania ofertowego.

. Oferte podpisujg uprawnieni lub upowaznieni do reprezentowania Wykonawcy

(upowaznienie musi by¢ zatgczone do oferty).
Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ parafowane przez osobe (osoby)
podpisujgce oferte i opatrzone datami ich dokonania.
Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé ztozong przez siebie oferte wytacznie
przed uptywem terminu sktadania ofert.
Oferta ztozona po terminie nie bedzie oceniana.

ROZDZIAt 12. ODRZUCENIE OFERTY.

1.

Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

1.1. jest niezgodna z Regulaminem udzielania zaméwien sektorowych w MPEC Sp. z o.0.
w Kielcach,

1.2. jej tre$é nie odpowiada tresci Zapytania ofertowego,

1.3. zawiera ona razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia,

1.4. jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

1.5. zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udzialu w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia lub nie zaproszonego do sktadania ofert,

1.6. zawiera btedy w obliczeniu ceny,
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1.7. Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie
na poprawienie omyiki, o ktérej mowa w Rozdziale 8 ust. 6 niniejszego Zapytania,
1.8. jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

ROZDZIAL 13. OFERTA MUSI ZAWIERAC.

1.Oferta powinna by¢ sporzadzona na podstawie zatacznikédw do niniejszego Zapytania
ofertowego np. ,Druku oferty”, oswiadczenia o spetnieniu warunkéw udziatu
w postepowaniu, o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia.

2.Dokumenty potwierdzajace spetnienie przez Wykonawce warunkéw udziatu
w postepowaniu okreslonych w Rozdziale 7 niniejszego Zapytania ofertowego,
Zamawiajgcy bedzie wymagat od Wykonawcy, ktéry ztozyt najkorzystniejszg oferte.

3.0ferta musi by¢ zabezpieczona wadium, jezeli Zamawiajgcy wymaga wniesienia
wadium.

ROZDZIAtL 14. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA | OTWARCIA OFERT.

1. Oferte nalezy ztozy¢ za posrednictwem platformy zakupowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/mpec.kielce
2. Termin sktadania ofert w formie elektronicznej uptywa dnia .........cc..c....... o godz. ....cueee.

3. Otwarcie ofert nastgpi dNia .....ccceeeeeeneecseeeranns o godz. .............

4. Maksymalny rozmiar jednego pliku przesytanego za posrednictwem dedykowanych
formularzy do: ztozenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy
komunikacji wielkos¢ pliku to maksymalnie 500 MB.

ROZDZIAL 15. KRYTERIA OCENY OFERT Z OKRESLENIEM ICH PROCENTOWEGO ZNACZENIA.

1. Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie stosowat
Kryterium - ..o

2. Oferty oceniane beda punktowo. Maksymalna liczba punktdw jakg moze osiggnac oferta
wynosi 100 pkt. Wartos¢ punktowg (Wc) Zamawiajacy obliczat bedzie nastepujgco:

Najkorzystniejsza oferta bedzie oferta z najwieksza iloscig uzyskanych punktow.

3. W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zada¢ udzielenia przez
Wykonawce wyjasnien tresci ztozonych przez niego ofert.

ROZDZIAL 16. ISTOTNE POSTANOWIENIE PO ZAKONCZENIU POSTEPOWANIA.

1. Zamawiajgcy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w niniejszym Zapytaniu ofertowym i zostata oceniona jako
najkorzystniejsza.

2. Umowe z Wykonawcg (Wzér umowy stanowi zatacznik nr ...... do Zapytania ofertowego),
ktdrego oferta zostanie wybrana, Zamawiajgcy podpisze w wyznaczonym terminie, jednak
nie pézniej niz przed uptywem terminu zwigzania oferta.

3. Zamawiajgcy moze zawrzeé umowe W sprawie zamowienia w wyznaczonym terminie, jezeli
zostanie ztozona tylko jedna oferta niepodlegajgca odrzuceniu.

4. Miejsce i termin podpisania umowy zostanie wskazany odrebnym pismem.

5. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zamkniecia postepowania o udzielenie zaméwienia
bez rozstrzygniecia i podania przyczyny, jak réwniez dalszych negocjacji z Wykonawcg,
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ktory ztozy najkorzystniejszg oferte lub uniewaznienia postepowania, bez prawa roszczen
Wykonawcéw do zwrotu kosztéw uczestnictwa w postepowaniu (przygotowania oferty).

ROZDZIAt 17. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYStUGUJACYCH
WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA.

Wykonawcom nie przystugujg srodki ochrony prawnej wynikajace z ustawy Prawo Zamoéwien
Publicznych.

Zataczniki do Zapytania ofertowego:

Opracowano w Dziale Zamdwien Publicznych:
ZATWIERDZAM:
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